РАСПОРЯЖЕНИЕ

01 август 2018 йыл                            № 41                   01 августа 2018 года

Об утверждении Положения о внешнем виде и стиле одежды работников Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
В целях установления единого внешнего вида и стиля одежды работников Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее – Администрация):

1. Утвердить Положение о внешнем виде и стиле одежды работников Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее – Положение).

2. Заместителю главы администрации:

-  ознакомить работников с настоящим распоряжением,

- обеспечить соблюдение работниками вышеуказанного Положения.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (Исламова Г.Н.).

Глава сельского поселения                                                                    Д.Г. Арсланов

	
	УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район 

Республики Башкортостан

от 01 августа 2018 года № 41


ПОЛОЖЕНИЕ

о внешнем виде и стиле одежды работников Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района 

Уфимский район Республики Башкортостан

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее – Положение) устанавливает стандарт внешнего вида и стиля одежды работников Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее – Администрация).

1.2. Настоящее Положение является действующим для всех работников Администрации без исключения в течение всего рабочего времени в будние дни с понедельника по пятницу, а также для всех сотрудников независимо от уровня управления, которые выступают от лица Администрации при проведении переговоров, официальных встреч, при посещении государственных органов и т.д.

1.3. Внешний вид работников Администрации и деловой стиль одежды необходимы для поддержания профессионального имиджа и репутации, являются значительной составляющей, характеризующей уровень компетенции и культуры, подчеркивающей деловую атмосферу, свидетельствует о степени надежности, респектабельности, уважительного отношения к себе и окружающим.

2. Общие обязательные правила

2.1. Одежда работников, как мужчин, так и женщин, должна быть чистой, хорошо выглаженной (складки на брюках или юбке тщательно отутюжены).

Обувь должна быть чистой и ухоженной, в зимний период в здании необходимо использовать сменную обувь. 

Руки должны быть ухожены, как у мужчин, так и у женщин. Не допускается излишне длинных ногтей. Сотрудники должны соблюдать правила личной гигиены.

Работникам необходимо следить за осанкой и позами во время беседы с посетителями, так как развязная поза может значительно помешать общению, оставить неуважительное и отрицательное мнение о деятельности работников Администрации.

2.2. Гардероб работников Администрации – мужчин, в повседневное рабочее время должен быть сдержан и не бросок.

Оптимальным повседневным решением может послужить классический деловой костюм. Желателен костюм со светлой рубашкой пастельных тонов и галстуком. Длина галстука в завязанном состоянии должна быть до середины пряжки ремня брюк. Не допускаются галстуки с изображениями символов, эмблем и галстук «бабочка». 

Летом возможна однотонная рубашка светлых тонов с коротким рукавом без пиджака и галстука. В холодное время года вместо рубашек можно использовать деловой трикотаж: тонкие водолазки или джемперы, надетые под пиджак. Вместо пиджака возможен тонкий жилет или пуловер (джемпер).

Обувь – закрытая, цвет обуви должен сочетаться с цветом брюк.

При этом все составляющие гардероба должны быть чистыми и опрятными. Исключается нахождение на рабочем месте в спортивных куртках и брюках, спортивной и пляжной обуви, шлепанцах, джинсах, футболках, шортах, в рубашках без воротника.

Прическа мужчин должна быть строгой и аккуратной.

2.3. Внешний облик женщин – работников Администрации, должен быть выдержан в деловом стиле. Элементы гардероба должны придерживаться классических решений, при этом необходимо избегать броских цветовых гамм, излишне открытых элементов в одежде.

К классическому стилю одежды относятся в первую очередь брючные и юбочные костюмы в сочетании с блузками и жилетами. Костюм не является обязательным, однако выбираемая одежда должна приближаться к нему по своей строгости: юбка с блузой или трикотажный комплект, классические брюки в сочетании с водолазкой и пиджаком. Вместо классического пиджака можно надеть трикотажный жакет, жилет или кардиган, платье в сдержанном стиле, которое можно дополнить жакетом; джемперы и водолазки вместо блуз и пиджаков.

Длина юбки или платья - до середины колена, выше или ниже середины колена на 10 см, максимальная длина – до середины икры.

Обувь должна сочетаться с одеждой, быть сезонной, с каблуком не более 

10 см.

В современной деловой одежде допускаются: шали и палантины, юбки плиссированные и в складку, водолазки и топы без рукавов, которые надеваются под пиджак.

При выборе украшений необходимо проявлять сдержанность и разумную умеренность, исключается объемная и яркая бижутерия.

Макияж не должен бросаться в глаза, вызывающий макияж недопустим.

Прическа должна быть строгой, но вместе с тем элегантной, не делать экстравагантные прически. Макияж и украшения должны дополнять деловой костюм. Запах духов должен быть едва заметен.

Одежда работников Администрации не допускает:

прозрачные платья или блузы, через которые просвечивает нижнее белье;

глубокие вырезы на блузках или платьях, в том числе расстегнутые пуговицы, декольте;

глубокие разрезы на юбках или платьях спереди, сзади или сбоку;

колготки (чулки) в черную или темную сетку, или ажурные;

мини-юбки и короткие платья; топы и платья на бретелях;

брюки и юбки с заниженной талией, обнажающие живот, спину;

обувь на высоких каблуках (подошва и каблук не выше 10 см);

спортивную одежду и обувь, джинсы, изделия из кожи, футболки, майки, шорты, кроссовки, шлепанцы, сандалии;

одежду с изобилием декоративных излишеств – рюшей, кружев, оборок, шнуровок, блесток, молний, карманов;

татуировки и пирсинг (не должны быть видны из-под одежды);

небрежную и неопрятную одежду.

3. Особенности одежды для отдельных подразделений

Работники администрации, трудовые функции которых предполагают выезд на и за территорию района, не связанных с проведением переговоров и официальных встреч, допускается:

- для женщин: платья, брюки, юбки, трикотаж и блузки, приемлемые для рабочей обстановки;

- для мужчин: брюки с рубашкой без галстука, классические джинсы с рубашкой, рубашки поло;

4. Ответственность за нарушение требований, установленных данным Положением

Каждый сотрудник несет персональную ответственность за соблюдение настоящего Положения. Предусмотренные настоящим Положением стандарты внешнего вида являются обязательными для всех работников Администрации.

5. Контроль

5.1. В структурных подразделениях контроль соблюдения данного Положения возлагается на руководителей. 

Работникам Администрации, нарушившим требования настоящего Положения, руководители структурных подразделений, начальник отдела контроля и организации работы с документами, управляющий делами, заместители главы Администрации имеют право сделать замечание в устной форме и обязать работника привести в надлежащее состояние свой внешний вид. 

5.2. За неоднократное нарушение Положения возможно наложение дисциплинарного взыскания.

5.3. Настоящее Положение вступает в силу с момента подписания, может изменяться и дополняться.

Ознакомлены: 

