РАСПОРЯЖЕНИЕ

15 июнь 2015й.                           № 23                            15 июня 2015г.

О проведении пятьдесят первого заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан третьего созыва


В соответствии с планом деятельности Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан согласно Регламенту Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее – Совет сельского поселения):

1. Назначить пятьдесят первое заседание Совета сельского поселения на 22 июня 2015 года в 17.00 часов по адресу: Республика Башкортостан, Уфимский район, с.Михайловка, ул.Ленина, д.46, зал заседаний. 

2. Утвердить проект примерной повестки дня (приложение 1) и план мероприятий по подготовке и проведению пятьдесят первого заседания Совета сельского поселения (приложение 2).

 3. Председателям постоянных комиссий Совета сельского поселения   принять меры по подготовке заключений на проекты решений Совета  (подготовке проектов решений Совета) в соответствии с проектом повестки дня заседания Совета.

4. Заместителю главы администрации по общим вопросам (Исламова Г.Н.) обеспечить выполнение настоящего распоряжения.

5. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возлагаю на себя.

Глава сельского поселения:                                                        Д. Г. Арсланов

                                                                                                Приложение № 1

УТВЕРЖДАЮ:

Глава сельского поселения

Михайловский сельсовет

муниципального района

Уфимский район

Республики Башкортостан

__________ Д.Г. Арсланов

О повестке дня пятьдесят первого заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан третьего  созыва

    В соответствии с Регламентом Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан Совет сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан третьего созыва  включить в повестку дня пятьдесят первого заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  следующие вопросы:

1. О секретариате пятьдесят первого заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

2. О редакционной комиссии пятьдесят первого заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

3. О счетной комиссии пятьдесят первого заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

4. Об утверждении повестки дня.

5. О назначении очередных выборов депутатов Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан четвёртого созыва.

6. Об утверждении Положения об организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения на территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район  Республики Башкортостан.

7. О внесении изменений и дополнений  в бюджетную роспись сельского поселения Михайловский сельсовет за III квартал 2015  года.

8. Об установке дорожных знаков на территории Сельского поселения   Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

Приложение № 2

УТВЕРЖДАЮ:

Глава сельского поселения

Михайловский сельсовет

муниципального района

Уфимский район

Республики Башкортостан

__________ Д.Г. Арсланов

ПЛАН

подготовки  и проведения пятьдесят первого заседания Совета

сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района

Уфимский район Республики Башкортостан

Дата и время проведения: 22 июня 2015 года в 17-00 часов

Место проведения: здание администрации сельского поселения Михайловский сельсовет МР Уфимский район Республики Башкортостан, Уфимский район с.Михайловка, ул. Ленина 46, каб. № 8-зал заседаний

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Дата

исполнения
	Ответственные исполнители

	1
	Формирование проекта повестки дня пятьдесят первого заседания Совета (на основе плана работы Совета, предложений депутатов и комиссий Совета, главы СП)


	до 22 июня

2015 года
	глава СП 

	2
	Подготовка проекта решения Совета о повестке дня заседания Совета (с указанием лиц или органов, внесших вопрос на рассмотрение Совета)


	до 22 июня

2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	3
	Подготовка текста объявления о проведении заседания Совета с указанием даты, места и вопросов, вносимых на рассмотрение Совета
	после определения даты заседания и вопросов повестки дня
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	4
	Размещение объявления о проведении заседания Совета в здании администрации сельского поселения,  на информационных стендах Совета и Администрации в каждом населенном пункте сельского поселения (клубах, библиотеках, других наиболее посещаемых местах)


	до 22 июня

2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	5
	Подготовка текста извещения депутатов Совета о проведении заседания и отправка извещений депутатам, обеспечение депутатов материалами заседания


	до 22 июня

2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	6
	Подготовка и проведение заседаний постоянных комиссий Совета для:

-предварительного обсуждения вопросов;

-рассмотрение проектов решения Совета и подготовки по ним заключений постоянных комиссий;

-подготовка содокладов (докладов) председателей постоянных комиссий


	до 22 июня

2015 года
	председатели постоянных комиссий Совета, Зам. главы администрации по общим вопросам

	7
	 Разработка проектов решений  Совета по вопросам, включенных в проект повестки дня заседания Совета
	до 22 июня

2015 года
	председатели постоянных комиссий Совета, Зам. главы администрации по общим вопросам

	8
	Размножение проектов решений Совета по вопросам, включенных в проект повестки дня заседания Совета


	до 22 июня

2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	9
	 Подготовка порядка ведения пятьдесят первого заседания Совета


	до 22 июня

2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	10
	Подготовка списка и оповещение приглашённых
	до 22 июня

2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам по согласованию с председателем Совета

	11
	Подготовка зала для проведения заседания Совета - подготовка государственных символов: размещение государственных гербов и флагов РФ и РБ, подготовка к проигрыванию государственного гимна РБ -подготовка мест компактного размещения депутатов и приглашенных (установить соответствующие таблички);

- обеспечение медицинского обслуживания во время заседания и т.д.


	до 22 июня

2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	12
	Организация  и проведение регистрации депутатов и приглашенных
	 22 июня

2015 года – в день заседания
	Зам. главы администрации по общим вопросам специалисты администрации

	13
	Протоколирование заседания (при наличии возможности стенографирование или обеспечение аудио-, видео записи заседания). Организация фотографирования заседания при необходимости
	 22 июня

2015 года – в день заседания
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	14
	Доработка и подготовка к подписанию главой сельского поселения принятых на заседании решений Совета
	22 июня

2015 года  ( в день заседания в соответствии с уставом)
	председатели постоянных комиссий Совета, Зам. главы администрации по общим вопросам

	15
	Доработка и подготовка к подписанию председательствующим (главой сельского поселения) протокола заседания Совета
	до 25 июня 2015 года (в течение 3-х дней после заседания в соответствии с Регламентом Совета)
	Зам. главы администрации по общим вопросам, секретарь (секретариат) заседания

	16
	Размножение подписанных решений Совета


	в день подписания
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	17
	Подготовка реестра рассылки решений Совета


	в день подписания
	глава сельского поселения

	 18
	Официальное обнародование решений Совета, подлежащих обязательному обнародованию, путем размещения копий решений:

- в здании Администрации сельского поселения;

-на информационных стендах Совета и Администрации в каждом населенном пункте сельского поселения (клубах, библиотеках, других наиболее посещаемых местах)


	до 29 июня 2015 года (в соответствии с Регламентом Совета не позднее 7 дней со дня подписания)


	Зам. главы администрации по общим вопросам

	19
	Рассылка (выдача под подпись) решений гражданам или должностным лицам организаций, которых он непосредственно касаются
	до 22 июня 2015 года 

(в соответствии с Регламентом Совета не позднее 7 дней со дня подписания)
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	20
	Информирование населения о принятых решениях Совета на Собраниях граждан, встречах с избирателями,  при проведении отчетов депутатов  перед избирателями в трудовых коллективах и т.д.


	Постоянно 
	глава сельского поселения, депутаты Совета


Заместитель главы администрации

 по общим вопросам                                                                         Г.Н. Исламова 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

26 июнь 2015й.                           № 24                            26 июня 2015г.

О назначении пользователей ГИИС «Электронный бюджет»

и о наделении их правом использования СКЗИ и ЭП

в ГИИС «Электронный бюджет»

   В целях организации и обеспечения работы в Государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» (Далее - ГИИС «Электронный бюджет»), во исполнение указаний Министерства Финансов Российской Федерации от 21 апреля 2015 года № 21-03-05/22801 и в соответствии с  Договором №​​​ ​​​​​​​​​​  405                    

от 18 июня 2014 года об обмене электронными документами и дополнительными соглашениями № 77 от 08 июня 2010 года,

   распоряжаюсь:

1.Назначить пользователями ГИИС «Электронный бюджет», ответственными за ведение ведомственных перечней, формирование, а также согласование предложений о внесении изменений в базовые перечни, ведение реестра участников бюджетного процесса и наделить правом использования средств криптографической защиты информации (далее - СКЗИ) и усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - ЭП) в ГИИС «Электронный бюджет», следующих сотрудников:

	№ п/п
	Фамилия Имя Отчество
	Подразделение, должность
	Тип организации 

	1
	Арсланов Дамир Габдулямильевич
	Глава сельского поселения
	Финансовый орган муниципального образования

	2
	Волкова Ольга Сергеевна
	Заместитель главы администрации  по финансовым вопросам
	Финансовый орган муниципального образования


2. Назначить Администраторами автоматизированного рабочего места для подключения к ГИИС «Электронный бюджет» (далее – АРМ), ответственными за техническое обеспечение работы с компонентами ГИИС «Электронный бюджет» и подключение пользователей и наделить правом использования средств криптографической защиты информации (далее - СКЗИ) следующих сотрудников:

	№ п/п
	Ф. И. О.
	Подразделение, должность

	1
	Арсланов Дамир Габдулямильевич


	Глава сельского поселения

	2
	Волкова Ольга Сергеевна
	Заместитель главы администрации по финансовым вопросам


3. Уполномочить Администраторов АРМ на получение в Управлении Федерального казначейства по Республике Башкортостан СКЗИ, лицензионных ключей, эксплуатационной документации к ним и сертификатов ключей проверки электронных подписей (оформленных на бумажном носителе и в виде файлов) на должностных лиц, перечисленных в пункте 1 настоящего распоряжения.

4. Возложить на Администраторов АРМ обязанности по организации и обеспечению бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ, в том числе СКЗИ и средств электронной подписи, по обеспечению и контролю мероприятий по защите информации, по хранению и учету СКЗИ и средств электронной подписи, в соответствии с требованиями эксплуатационной документации к ним, а также по взаимодействию с Управлением Федерального казначейства по Республике Башкортостан и службой поддержки ГИИС «Электронный бюджет» по техническим вопросам и вопросам обеспечения безопасности информации.

5. Администраторам АРМ провести инструктаж должностных лиц, указанных в пункте 1 настоящего приказа, ознакомить их под подпись с Договором об обмене электронными документами № 405 от 18.06.2014 и дополнительными соглашениями к нему, Федеральным законом «Об электронной подписи» 63-ФЗ от 06.04.2011 и Инструкцией об организации и обеспечении  безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну, утвержденной Приказом Федерального агентства правительственной связи и информации при Президенте Российской Федерации № 152 от 13.06.2001 года, эксплуатационной документацией на СКЗИ и средства электронной подписи, инструкциями по работе в ГИИС «Электронный бюджет».

 6. Указанные в пунктах 1 и 2 настоящего распоряжения должностные лица несут персональную ответственность за:

сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Республике Башкортостан, ГИИС «Электронный бюджет» и Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан;

сохранение в тайне ключей электронной подписи и ключевой информации к СКЗИ;

соблюдение правил эксплуатации СКЗИ и средств электронной подписи.

 7. Заверенную копию настоящего распоряжения представить в Управление Федерального казначейства по Республике Башкортостан.

8. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                                Д.Г.Арсланов                                                  
РАСПОРЯЖЕНИЕ

30 июнь 2015й.                           № 24/1                            30 июня 2015г.
О проведении пятьдесят второго заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан третьего созыва

В соответствии с планом деятельности Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан согласно Регламенту Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее – Совет сельского поселения):

1. Назначить пятьдесят второе заседание Совета сельского поселения на 01 июля 2015 года в 17.00 часов по адресу: Республика Башкортостан, Уфимский район, с.Михайловка, ул.Ленина, д.46, зал заседаний. 

2. Утвердить проект примерной повестки дня (приложение 1) и план мероприятий по подготовке и проведению пятьдесят второго заседания Совета сельского поселения (приложение 2).

 3. Председателям постоянных комиссий Совета сельского поселения   принять меры по подготовке заключений на проекты решений Совета  (подготовке проектов решений Совета) в соответствии с проектом повестки дня заседания Совета.

4. Заместителю главы администрации по общим вопросам (Исламова Г.Н.) обеспечить выполнение настоящего распоряжения.

5. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возлагаю на себя.
Глава сельского поселения:                                                        Д. Г. Арсланов

                                                                                                Приложение № 1

УТВЕРЖДАЮ:

Глава сельского поселения

Михайловский сельсовет

муниципального района

Уфимский район

Республики Башкортостан

__________ Д.Г. Арсланов

О повестке дня пятьдесят второго заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан третьего  созыва
    В соответствии с Регламентом Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан Совет сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан третьего созыва  включить в повестку дня пятьдесят второго заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  следующие вопросы:

1. О секретариате пятьдесят второго заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

2. О редакционной комиссии пятьдесят второго заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

3. О счетной комиссии пятьдесят второго заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

4. Об утверждении повестки дня.

5. Об утверждении структуры  Администрации сельского поселения

Михайловский  сельсовет муниципального района Уфимский район

Республики Башкортостан. 
Приложение № 2

УТВЕРЖДАЮ:

Глава сельского поселения

Михайловский сельсовет

муниципального района

Уфимский район

Республики Башкортостан

__________ Д.Г. Арсланов
ПЛАН

подготовки  и проведения пятьдесят второго заседания Совета

сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района

Уфимский район Республики Башкортостан

Дата и время проведения: 01июля 2015 года в 17-00 часов

Место проведения: здание администрации сельского поселения Михайловский сельсовет МР Уфимский район Республики Башкортостан, Уфимский район с.Михайловка, ул. Ленина 46, каб. № 8-зал заседаний

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Дата

исполнения
	Ответственные исполнители

	1
	Формирование проекта повестки дня пятьдесят второго заседания Совета (на основе плана работы Совета, предложений депутатов и комиссий Совета, главы СП)

	до 01 июля
2015 года
	глава СП 

	2
	Подготовка проекта решения Совета о повестке дня заседания Совета (с указанием лиц или органов, внесших вопрос на рассмотрение Совета)

	до 01 июля
2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	3
	Подготовка текста объявления о проведении заседания Совета с указанием даты, места и вопросов, вносимых на рассмотрение Совета
	после определения даты заседания и вопросов повестки дня
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	4
	Размещение объявления о проведении заседания Совета в здании администрации сельского поселения,  на информационных стендах Совета и Администрации в каждом населенном пункте сельского поселения (клубах, библиотеках, других наиболее посещаемых местах)

	до 01 июля
2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	5
	Подготовка текста извещения депутатов Совета о проведении заседания и отправка извещений депутатам, обеспечение депутатов материалами заседания

	до 01 июля
2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	6
	Подготовка и проведение заседаний постоянных комиссий Совета для:

-предварительного обсуждения вопросов;

-рассмотрение проектов решения Совета и подготовки по ним заключений постоянных комиссий;

-подготовка содокладов (докладов) председателей постоянных комиссий

	до 01 июля
2015 года
	председатели постоянных комиссий Совета, Зам. главы администрации по общим вопросам

	7
	 Разработка проектов решений  Совета по вопросам, включенных в проект повестки дня заседания Совета
	до 01 июля
2015 года
	председатели постоянных комиссий Совета, Зам. главы администрации по общим вопросам

	8
	Размножение проектов решений Совета по вопросам, включенных в проект повестки дня заседания Совета

	до 01 июля
2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	9
	 Подготовка порядка ведения пятьдесят второго заседания Совета


	до 01 июля
2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	10
	Подготовка списка и оповещение приглашённых
	до 01 июля
2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам по согласованию с председателем Совета

	11
	Подготовка зала для проведения заседания Совета - подготовка государственных символов: размещение государственных гербов и флагов РФ и РБ, подготовка к проигрыванию государственного гимна РБ -подготовка мест компактного размещения депутатов и приглашенных (установить соответствующие таблички);

- обеспечение медицинского обслуживания во время заседания и т.д.

	до 01 июля
2015 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	12
	Организация  и проведение регистрации депутатов и приглашенных
	 01 июля
2015 года – в день заседания
	Зам. главы администрации по общим вопросам специалисты администрации

	13
	Протоколирование заседания (при наличии возможности стенографирование или обеспечение аудио-, видео записи заседания). Организация фотографирования заседания при необходимости
	01 июля
2015 года – в день заседания
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	14
	Доработка и подготовка к подписанию главой сельского поселения принятых на заседании решений Совета
	22 июня
2015 года  ( в день заседания в соответствии с уставом)
	председатели постоянных комиссий Совета, Зам. главы администрации по общим вопросам

	15
	Доработка и подготовка к подписанию председательствующим (главой сельского поселения) протокола заседания Совета
	до 04 июля 2015 года (в течение 3-х дней после заседания в соответствии с Регламентом Совета)
	Зам. главы администрации по общим вопросам, секретарь (секретариат) заседания

	16
	Размножение подписанных решений Совета


	в день подписания
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	17
	Подготовка реестра рассылки решений Совета

	в день подписания
	глава сельского поселения

	 18
	Официальное обнародование решений Совета, подлежащих обязательному обнародованию, путем размещения копий решений:

- в здании Администрации сельского поселения;

-на информационных стендах Совета и Администрации в каждом населенном пункте сельского поселения (клубах, библиотеках, других наиболее посещаемых местах)

	до 08 июля 2015 года (в соответствии с Регламентом Совета не позднее 7 дней со дня подписания)


	Зам. главы администрации по общим вопросам

	19
	Рассылка (выдача под подпись) решений гражданам или должностным лицам организаций, которых он непосредственно касаются
	до 01 июля
2015 года 

(в соответствии с Регламентом Совета не позднее 7 дней со дня подписания)
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	20
	Информирование населения о принятых решениях Совета на Собраниях граждан, встречах с избирателями,  при проведении отчетов депутатов  перед избирателями в трудовых коллективах и т.д.

	Постоянно 
	глава сельского поселения, депутаты Совета


Заместитель главы администрации

 по общим вопросам                                                                         Г.Н. Исламова 
