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            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

01 август 2012й.                  № 50                           01 августа 2012г.
«Об утверждении Порядка  открытия и ведения лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей, получателей  средств бюджета сельского  поселения Михайловский сельсовет   муниципального района Уфимский   район  Республики Башкортостан
и главных администраторов, администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского  поселения Михайловский сельсовет  муниципального района
Уфимский   район  Республики Башкортостан»

      На основании статьи 220.1 Бюджетного кодекса Российской федерации, Закона Республики Башкортостан «О бюджетном процессе в Республике Башкортостан», Решения Совета сельского  поселения Михайловский сельсовет   муниципального района Уфимский   район  Республики Башкортостан   «Об утверждении положения о бюджетном процессе в сельском  поселении Михайловский сельсовет   муниципального района Уфимский   район  Республики Башкортостан»

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

1. Утвердить прилагаемый Порядок открытия и ведения лицевых счетов главный распорядителей, распорядителей получателей средств бюджета сельского  поселения Михайловский сельсовет   муниципального района Уфимский   район  Республики Башкортостан   и главных администраторов, администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского  поселения Михайловский сельсовет  муниципального района Уфимский   район  Республики Башкортостан   (приложение).

 2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

 3.Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения:                                                             Д.Г.Арсланов
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            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

03 август 2012й.                  № 51                           03 августа 2012г.
О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  от 22 марта  2012 года № 10  «Об утверждении порядка осуществления администрацией 
сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального 
района Уфимский район Республики Башкортостан  бюджетных 
полномочий  главных администраторов доходов бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации» 

В соответствии
статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  в целях  своевременного зачисления в бюджет сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан безвозмездных поступлений из бюджета муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан,  
ПОСТАНОВЛЯЮ:

Внести в постановление администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан   от 22 марта  2012 года № 10   «Об утверждении порядка осуществления администрацией сельского поселения Михайловский сельсовет  муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан  бюджетных полномочий  главного администратора доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» следующие изменения и дополнения: 

1. Приложение № 1  постановления администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  от      марта  2012 года № «Об утверждении порядка осуществления администрацией сельского поселения Михайловский сельсовет  муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан  бюджетных полномочий  главного администратора доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» дополнить следующими строками:
 «

	791
	1 08 04020 01 1000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий  должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий

	791
	1 08 07175 01 1000 110
	Государственная пошлина за выдачу органами местного самоуправления поселения специального разрешения  на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемая в бюджеты


                                                                                                                             »;
  исключить следующие строки: 
	 «

791
	1 08 04020 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий  должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий

	791
	1 08 07175 01 0000 110
	Государственная пошлина за выдачу органами местного самоуправления поселения специального разрешения  на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемая в бюджеты


                                                                                                                            ».
Глава сельского поселения:                                                             Д.Г.Арсланов
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            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

03 август 2012й.                  № 52                           03 августа 2012г.
О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан от 22 марта  2012 года № 09   «О порядке администрирования доходов бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан» 

В соответствии
статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  в целях  своевременного зачисления в бюджет сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан безвозмездных поступлений из бюджета муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:
Внести в постановление администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан от 22 марта  2012 года № 09 «О порядке администрирования доходов бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан» следующие изменения и дополнения: 

1. В таблице № 1 Приложения  постановления администрации сельского поселения Михайловский  сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан от 22 марта  2012 года № 09  «О порядке администрирования доходов бюджета сельского поселения Михайловский  сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан

дополнить следующими строками:

  «

	791
	1 08 04020 01 1000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий  должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий

	791
	1 08 07175 01 1000 110
	Государственная пошлина за выдачу органами местного самоуправления поселения специального разрешения  на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемая в бюджеты


                                                                                                                             »;

  исключить следующие строки: 

 «

	791
	1 08 04020 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий  должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий

	791
	1 08 07175 01 0000 110
	Государственная пошлина за выдачу органами местного самоуправления поселения специального разрешения  на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемая в бюджеты
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            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

10 август 2012й.                  № 53                           10 августа 2012г.
Об образовании избирательных участков на территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района 

Уфимский район Республики Башкортостан

Руководствуясь ст.19 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» № 67 ФЗ от 12 июня 2002 года, ст.16 Кодекса Республики Башкортостан о выборах, и по согласованию с территориальной избирательной комиссией муниципального района 

Уфимский район для проведения голосования и подсчёта голосов избирателей на выборах депутатов Совета муниципального района 

Уфимский район  ПОСТАНОВЛЯЮ:
Образовать следующие избирательные участки на территории сельского поселения:

Центральный избирательный участок № 3103:

Центр с. Михайловка, ул.Ленина, д.48, 

сельский Дом культуры сельского поселения Михайловский сельсовет,  тел. 270-17-35

Населенные пункты:
с.Михайлова, улицы:  Ленина д.№№ 1- 65, 67, 69; Садовая, Школьная, Вишневая, Новоуфимская, Уфимская, Социалистическая, Советская, Революционная;
Переулки: Пионерский, Подгорный.

Строительный избирательный участок № 3104:

Центр с. Михайловка, ул.Ленина, д.56, МОБУ СОШ с.Михайловка, тел. 270-16-56

Населенные пункты:  д. Суровка;  д.Вавилово;   д.Мударисово;
с. Михайловка:  улицы: 

Ленина – № № 66, 68, 70 – до конца; Промышленная, Стройучасток, Светлая, Парковая, Озерная, Коммунистическая, Уральская, Родниковая, Звездная, Солнечная, Георгиевская, Мира, Интернациональная, Экспериментальная, Лесная, Молодежная, Полевая, Российская, Цветочная,  Победы, Богородская, Дружбы, Луговая, Союзная, Летчиков, Киевская, Надежды, Свободы, Зеленодольская, Святогорская, Михайловская, Лазурная, Нагорная, Радужная.
Переулки: 
Полевой, Ромашковый, Тихий, Летчиков, Цветочный, Уютный, Ольховый, Элитный, Тупиковый, Михайловский, Альпийский

Октябрьский, Зеленый, Садовый.

Глава сельского поселения:                                                        Д.Г.Арсланов
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     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

10 август 2012й.                  № 54                           10 августа 2012г

О проведении торгов в форме конкурса на заключение договора 

 аренды объектов с последующей эксплуатацией коммунальной инфраструктуры, находящихся в муниципальной собственности Сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район  Республики Башкортостан   

В соответствии со  ст.  17.1 Федерального закона «О защите конкуренции» от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ, Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. № 67,  Положением по проведению торгов по передаче в аренду объектов коммунальной инфраструктуры, находящихся в муниципальной собственности муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, утвержденного решением Совета муниципального района  Уфимский район Республики Башкортостан  от 30 декабря 2011 г. № 300, соглашением между органами местного самоуправления муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан и сельского поселения муниципального района  Уфимский район Республики Башкортостан о передачи муниципальному району Уфимский район Республики Башкортостан осуществления части полномочий сельского поселения муниципального района  Уфимский район Республики Башкортостан от 30 декабря  2011 года

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Выставить на торги в форме конкурса  право на заключение договора аренды объектов с последующей эксплуатацией коммунальной инфраструктуры, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан в соответствии  приложением № 1 к настоящему постановлению.  

2. Утвердить условия конкурса на право  заключения договора аренды  объектов с последующей эксплуатацией коммунальной инфраструктуры, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, в соответствии  приложением № 2 к настоящему постановлению.  

3.Организатором торгов утвердить Управление  земельных и имущественных отношений Администрации муниципального района Уфимский район  Республики Башкортостан Прусаков А.В.

4. Управлению земельных и имущественных отношений Администрации муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  в установленном порядке организовать и провести торги в соответствии с утвержденными условиями.

5. Управлению  земельных и имущественных отношений Администрации муниципального района Уфимский район  Республики Башкортостан оформить в пятидневный срок со дня проведения торгов договор аренды объектов коммунальной инфраструктуры в соответствии  протоколом о результатах торгов.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения  

Михайловский сельсовет:                                                                 Д.Г. Арсланов
Приложение № 1 к

постановлению главы сельского поселения Михайловский сельсовет  муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан 

от 10 августа 2012 года  № 54  

ПЕРЕЧЕНЬ 

объектов коммунальной инфраструктуры, находящихся в муниципальной собственности Сельского поселения Михайловский сельсовет  муниципального района Уфимский район                                                                                            

Тыс.руб

	№ п/п 
	Наименование
основного средства


	Местонахождение
	Год постройки


	Балансовая стоимость


	Остаточная стоимость

	1

1
	 Котельная 421,2 м2 п.Михайловка с теплосетями и со скважиной возле котельной  ,  1 этажное здание
	РБ, Уфимский р-н, 

с.Михайловка ,ул.Садовая 3/3
	1986
	1 381,6
	301,7

	22  
	Башня водопроводная 25 м3 (Озерная вода) п.Михайловка
	РБ, Уфимский р-н, 

с. Михайловка
	2004
	104,2
	37,5

	 3  
	Водонасосная станция (ВНС) Михайловка, 36 м2   1 этажное здание
	РБ, Уфимский р-н,

с. Михайловка
	1988
	108,2
	63,4

	44   
	Водопровод (озерная вода 150 м) с.Михайловка
	РБ, Уфимский р-н,

с.Михайловка
	2004
	11,8
	8,1

	55  
	Водопровод 24 600м с.Михайловка
	РБ, Уфимский р-н, 

с.Михайловка
	1988
	128,8
	0,00

	66 
	Канализация 7 км, с.Михайловка
	РБ, Уфимский р-н,     с. Михайловка
	1988
	437,8
	107,1

	7

7
	Канализационно-насосная станция (КНС) с.Михайловка 12 м2   1 этажное здание
	РБ, Уфимский р-н, 

с.Михайловка
	1983
	413,1
	356,5

	
	
	ВСЕГО
	
	2 585,5
	874,3


Управляющая делами:                                                             Г.Н.Исламова

Приложение № 2 к

постановлению главы сельского поселения Михайловский сельсовет  муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан 

от 10 августа 2012 года  № 54  

 УСЛОВИЯ

конкурса по передаче в аренду с последующей эксплуатацией объектов коммунальной инфраструктуры, находящихся в муниципальной собственности Сельского поселения Михайловский сельсовет  муниципального района Уфимский район   

1. Эксплуатация котельной в соответствии с требованиями «Правил технической эксплуатации тепловых энергоустановок».
2. Иметь обученный в установленном порядке персонал для поддержания надлежащего технического состояния котельной, ВНС, КНС в соответствии с действующими нормами, правилами и инструкциями завода-изготовителя.
3. Обеспечение обслуживающего персонала котельной, ВНС, КНС необходимыми инструкциями по правилам технической эксплуатации и техники безопасности.

4. Подготовка и ведение необходимой документации по котельной согласно  требований  Ростехнадзора . Ведение необходимой документации по ВНС, КНС.
5. Подача теплоносителя в теплосеть с параметрами  согласно температуры наружного воздуха.

6. Вести эксплуатацию и техническое обслуживание газового, электрического, технологического оборудования котельной, ВНС, КНС.
 аварийное устранение возникших неполадок, нормализация работы котельной и котельного оборудования, оборудования ВНС, КНС;
 проведение ежегодной полной ревизии оборудования котельной по утвержденному регламенту в рамках мероприятий по подготовке к отопительному периоду;
           производить ежедневную ревизию оборудования КНС, ВНС в рамках мероприятий по подготовке к осенне-зимнему периоду;
текущий ремонт здания котельной, оборудования;

проведение работ улучшающих  качественные характеристики котельной, ВНС, КНС;
выполнение мероприятий по энергосбережению;

производство и бесперебойная подача тепловой энергии абонентам в отопительный период.
7. Соблюдать требования инструкций по эксплуатации оборудования и приборов, режимных карт, не допускать вмешательства в систему автоматики и технологической сигнализации котельной, ВНС, КНС, не производить изменений в конструкции котельной, ВНС, КНС и производить ремонт оборудования и приборов за свой счёт.

8. При необходимости выполнить текущий ремонт наружных тепловых сетей, водопровода, канализации за свой счёт, согласно утвержденных тарифов Правительством Республики Башкортостан.

9.  Не загромождать помещение котельной, ВНС, КНС посторонними предметами, содержать оборудование в чистоте, обеспечивать сохранность оборудования и приборов, не допускать утечек воды в местах фланцевых соединений трубопроводов и подсоединения арматуры, мест установки приборов КИП и А.

10. В случае возникновения обстоятельств, замедляющих ход технического обслуживания или делающих дальнейшее продолжение технического обслуживания невозможным, немедленно поставить об этом в известность Заказчика.

Управляющая делами:                                                              Г.Н.Исламова

БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ƟФƟ РАЙОНЫ                                                                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ                                                                         МИХАЙЛОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ                                                                                                                                                                                                                                                                                         

МИХАЙЛОВКА АУЫЛ СОВЕТЫ                                                                        МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                         

           АУЫЛ БИЛӘМӘҺЕ                                                                                                УФИМСКИЙ РАЙОН

450511,Ɵфө районы, Михайловка а.,                                                                    450511, Уфимский район,
              Ленин ур., 46                                                                                          с.Михайловка, ул.Ленина, 46

     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

15 август 2012й.                  № 55                           15 августа 2012г

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан от 01 декабря 2008 года № 38 «Об утверждении Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан и администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление от 01 декабря 2008 года № 38 «Об утверждении Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан и администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан» следующие изменения:

в Порядке санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан и администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан подпункт седьмой, десятый, одиннадцатый пункта 11 исключить.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста I категории- главного бухгалтера администрации сельского поселения О.С. Волкову.

Глава сельского поселения:                                                               Д.Г. Арсланов

БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ƟФƟ РАЙОНЫ                                                                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ                                                                         МИХАЙЛОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ                                                                                                                                                                                                                                                                                         

МИХАЙЛОВКА АУЫЛ СОВЕТЫ                                                                        МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                         

           АУЫЛ БИЛӘМӘҺЕ                                                                                                УФИМСКИЙ РАЙОН

450511,Ɵфө районы, Михайловка а.,                                                                    450511, Уфимский район,
              Ленин ур., 46                                                                                          с.Михайловка, ул.Ленина, 46

     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

15 август 2012й.                  № 56                           15 августа 2012г

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан от 06 июня 2012 года № 30 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг и муниципальных функций, исполняемых администрацией сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление от 06 июня 2012 года № 30 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг и муниципальных функций, и,  исполняемых администрацией сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан» в приложении № 1 следующие изменения и дополнения:

              наименование и содержание пунктов 4 , 5, 7, 8, 9 изменить,

              в этом же приложении исключить пункты 10, 12, 15.

2. Утвердить Перечень муниципальных услуг, исполняемых администрацией сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан с внесением изменений и дополнений согласно  приложению № 1.

3. Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения:                                                            Д.Г. Арсланов

Приложение 1

к постановлению администрации

сельского поселения Михайловский сельсовет

муниципального района Уфимский район
от  15 августа 2012  № 56
Перечень муниципальных услуг, выполняемых администрацией  сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
	№
	Наименование

муниципальной услуги
	Нормативный акт, устанавливающий осуществление муниципальной услуги


	Исполнитель 

муниципальной 

услуги
	Вид муниципальной  услуги (платная, бесплатная)
	 Получатель 

муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	В сфере общегосударственных вопросов

	1
	Выдача  физическим лицам  справок о составе семьи, выписок из домовых  книг и иных справок, выдаваемых на основании данных похозяйственных книг, обследование и выдача актов обследования жилых помещений  населенных пунктов сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
	1. Конституция Российской Федерации, 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации, 

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

4. Федеральный закон от 07 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», 

5. Жилищный кодекс РФ 

6. Устав сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения Михайловский сельсовет 
	бесплатная
	Физическое лицо

	2
	Рассмотрение обращений граждан


	1. Конституция Российской Федерации, 

 2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», 

3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

4. Устав сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения Михайловский сельсовет
	бесплатная
	Физическое  и юридическое лицо

	3
	Оформление справки с места жительства умершего
	1. Конституция Российской Федерации, 

 2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», 

3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

5. Устав сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения Михайловский сельсовет
	бесплатная
	Физическое  и юридическое лицо

	4
	Регистрация по месту жительства/ пребывания, снятие с учёта регистрации граждан
	1. Конституция Российской Федерации, 

2.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
3. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
4. Устав сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения Михайловский сельсовет
	бесплатная
	Физическое  и юридическое лицо

	5
	Осуществление первичного воинского учёта граждан, проживающих или пребывающих на территории сельского поселения
	1. Конституция Российской Федерации, 

 2. Федеральный закон от 31.05.1996г. № 61-ФЗ «Об обороне», 

3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
4. Федеральный закон РФ от 26. 02.1997г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 
5. Федеральный закон РФ от 28.03.1998г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»

6. «Положение о воинском учёте», утвержденное Постановлением Правительства РФ от 16.04.2008г. № 277

7. Устав сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения Михайловский сельсовет
	бесплатная
	Физическое  и юридическое лицо

	6
	Выдача бытовых характеристик
	1. Конституция Российской Федерации, 

 2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», 

3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
5. Устав сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения Михайловский сельсовет
	бесплатная
	Физическое  и юридическое лицо

	
	Муниципальные услуги в сфере архивного дела

	7
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

3. Федеральный закон от 22 октября 2004г №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации

4. Устав сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан


	Администрация сельского поселения Михайловский сельсовет
	бесплатная
	Физическое  и юридическое лицо

	
	Муниципальные услуги  в сфере земельных отношений

	8
	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина право на земельный участок


	1.Конституция Российской Федерации;

2.Гражданский кодекс Российской Федерации;

3.Федеральный закон от 07.07.2003г № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

4. Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5.Федеральный Закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

6.Федеральный закон от 30.06.2006г. N93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";

7.Устав сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан. 
	Администрация сельского поселения Михайловский сельсовет
	бесплатная
	Физическое лицо

	
	Муниципальные услуги в сфере архитектуры и строительства

	9
	Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости на территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
	1. Конституцией Российской Федерации;

2. Градостроительный кодекс Российской Федерации;

3. Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4. Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5. Устав  сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения Михайловский сельсовет
	
	

	
	В сфере жилищно-коммунального хозяйства

	10
	Признание граждан сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	1.Жилищный кодекс Российской федерации;

2. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3. Приказ Минрегиона России от 25.02.2005 года № 17 «Методические рекомендации для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на  учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма».

4.Решение Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан от 22.09.2011г. № 40 « Об утверждении Порядка признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан»

	Администрация сельского поселения Дмитриевский сельсовет
	бесплатно
	Физическое лицо

	
	В сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом

	11
	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности и информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду


	1.Конституция Российской Федерации; 

2. Гражданский кодекс РФ;

3.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;

4. Федеральный закон от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

5. Федеральный закон от  22.07.2008г N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" 

6. Федеральный закон от 26.07. 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции" 

7.Устав сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан;
	Администрация сельского поселения Михайловский сельсовет
	бесплатно
	Физическое  и юридическое лицо

	12
	Предоставление услуг по владению, пользованию и распоряжению имуществом, (предоставление в аренду), находящихся в муниципальной собственности
	1.Конституция Российской Федерации; 

2. Гражданский кодекс РФ;

3. Земельным кодексом РФ

4. . Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5. Федеральный закон от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»

6. Федеральный закон от 29.07.1998г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в РФ»

7.Федеральный закон от 22.07. 2008г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов РФ и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»

8. Федеральный закон от 21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»

9. Устав сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан;
	Администрация сельского поселения Михайловский сельсовет
	бесплатно
	Физическое  и юридическое лицо


Управляющая делами администрации:                                                                                                                                                  Г.Н. Исламова
БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ƟФƟ РАЙОНЫ                                                                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ                                                                         МИХАЙЛОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ                                                                                                                                                                                                                                                                                         

МИХАЙЛОВКА АУЫЛ СОВЕТЫ                                                                        МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                         

           АУЫЛ БИЛӘМӘҺЕ                                                                                                УФИМСКИЙ РАЙОН

450511,Ɵфө районы, Михайловка а.,                                                                    450511, Уфимский район,
              Ленин ур., 46                                                                                          с.Михайловка, ул.Ленина, 46

     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

15 август 2012й.                  № 57                           15 августа 2012г

Об утверждении административного регламента администрации

 сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан осуществления муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан»

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  в целях совершенствования организации рассмотрения обращений граждан в администрации сельского поселения Михайловский сельсовет

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан в администрации сельского поселения Михайловский сельсовет» (прилагается).

2.  Обнародовать данное постановление   в  здании администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан по адресу: Уфимский район, с.Михайловка, ул.Ленина, д.46  и разместить на официальном сайте муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
3.Контроль за  исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
Глава сельского поселения:                                                               Д.Г. Арсланов

Приложение

к постановлению главы сельского

поселения  Михайловский сельсовет

муниципального района Уфимский

район Республики Башкортостан

от 15 августа 2012 г. № 57
Административный регламент 
Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
осуществления муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан предоставления муниципальной услуги – «Рассмотрение обращений граждан» (далее - муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Уставом сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан;

1.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является прием заявления и документов, подготовка ответа .

1.4. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.5. Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются  юридические и физические лица, или их представители, при наличии надлежаще оформленных полномочий.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Рассмотрение обращений граждан » (далее - муниципальная услуга). 
2.1.1. Информацию о порядке исполнения муниципальной услуги юридические и физические лица могут получить:
- по телефону администрации сельского поселения Михайловский сельсовет 
-  в письменном виде (почтовой связью или лично) 

- по электронной почте 
-на личном приеме в администрации сельского поселении

- в средствах массовой информации;
2.2. Местонахождение  органа, участвующих в предоставлении услуги:  
450511,  Республика Башкортостан, Уфимский район , с.Михайловка, ул.Ленина, д.46.
Адрес электронной почты: E-mail: islamovagulnara@mail.ru
График работы администрации: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00

суббота, воскресенье - выходной.
Приемные дни: понедельник, четверг с 8.00 до 12.30

Телефоны Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан 8(347) 2701737, 8(347) 2701604 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в который позвонил гражданин.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется соответствующими специалистами администрации сельского поселения Михайловский сельсовет (далее – ответственный исполнитель).

2.4. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании относительно процедуры рассмотрения обращений граждан в администрации сельского поселения не должно превышать 30 минут.

2.5  Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги являются нормативно правовые акты, перечисленные выше в пункте 1.2. настоящего регламента.

Необходимыми документами для предоставления муниципальной услуги являются любые документы, подтверждающие факт наличия гражданства РФ;

2.6. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является обращение физических или юридических лиц, которые в соответствии с настоящим регламентом и нормативно-правовыми актами, указанными в пункте 1.2. настоящего регламента, не могут быть получателями муниципальной услуги.

2.7 Срок исполнения данного административного действия (прием заявления, приложений, консультация по процедуре рассмотрения обращения) составляет не более 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди для получения муниципальной услуги - не более 1 часа.

 Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги (обращение гражданина) регистрируется в день поступления при личном обращении или получении по почте.

2.8. Требование к местам предоставления муниципальной услуги:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, содержат информационные стенды, места ожидания и приема заявителей;

В помещении администрации на информационном стенде размещаются следующие информационные материалы:

- настоящий административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о порядке оказания  муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые Администраций, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги.

III. Административные процедуры.

3.1. Основанием для начала исполнения административного действия по рассмотрению обращений либо продлению срока рассмотрения обращений граждан является поступление документов от заявителя при личном обращении заявителя или по почте. Заявитель может обратиться к ответственному исполнителю лично либо через своего законного представителя.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

3.2.1. при направлении документов по почте (в день поступления письма):

-  прием, регистрация документов от заявителя;

- рассмотрение обращений в соответствии с настоящим регламентом и нормативно-правовыми актами, указанными в пункте 1.2. настоящего регламента;

- почтовое отправление результатов рассмотрения обращения по адресу заявителя, указанному в обращении.

3.2.2. при личном обращении заявителя:

- прием заявителя, проверка документов (в день обращения);   

- рассмотрение обращений в соответствии с настоящим регламентом и нормативно-правовыми актами, указанными в пункте 1.2. настоящего регламента;

-  сообщение (передача) результатов рассмотрения обращения и почтовое отправление результатов рассмотрения обращения по адресу заявителя, указанному в обращении.

3.3. Ответственные исполнители определяют предмет обращения и осуществляют действия, предусмотренные нормативно-правовыми актами, указанными в пункте 1.2. настоящего регламента.

3.4. Результатом исполнения административного действия является рассмотрение обращения гражданина и подготовка  ответа на поступившее обращение.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня письменного обращения заявителя по почте или в день обращения при личном устном обращении в случае возможности подготовки ответа в период не более 30 минут с момента такого устного обращения.

3.5. Ответственный исполнитель за предоставление муниципальной услуги по результату рассмотрения поступивших обращений, осуществляет подготовку проекта ответа на поступившее обращение.

Ответ на обращение  должен соответствовать требованиям нормативно-правовых актов, указанных в пункте 1.2. настоящего регламента.

3.6. Требования к форме и характеру взаимодействия ответственного исполнителя с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки ответственный исполнитель представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, наименование отдела, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей ответственный исполнитель должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, при возможности оперативно и самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) ответственный исполнитель, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номер телефона специалиста исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой сельского поселения Михайловский сельсовет.

Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в порядке, предусмотренном нормативно-правовыми актами, указанными в пункте 1.2. настоящего регламента.

VI. Порядок и формы контроля за предоставление муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль, а также контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой сельского поселения Михайловский сельсовет и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных исполнителей.

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений ответственных исполнителей, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения ответственных исполнителей (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

1) по адресу: 450511, Республика Башкортостан, Уфимский район, с.Михайловка, ул.Ленина,д.46;
2) по телефону/факсу: 8(347) 2701737,  8(347) 2701604 ;

3) по электронной почте:  E-mail: islamovagulnara@mail.ru
5.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование администрации сельского поселения, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного исполнителя, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

Жалоба подается на ответственного исполнителя – Главе сельского поселения Михайловский сельсовет.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации сельского поселения осуществляется Главой сельского поселения Михайловский сельсовет и управляющим делами.

Прием заявителей Главой сельского поселения Михайловский и управляющим делами проводится в соответствии с графиком работы приема, а также по телефону.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации сельского поселения, указанный в пункте 5.2 данного административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией сельского поселения в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации сельского поселения. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление Главой сельского поселения Михайловский сельсовет сроков ее рассмотрения, но не более чем на 15 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответ.

БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ƟФƟ РАЙОНЫ                                                                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ                                                                         МИХАЙЛОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ                                                                                                                                                                                                                                                                                         

МИХАЙЛОВКА АУЫЛ СОВЕТЫ                                                                        МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                         

           АУЫЛ БИЛӘМӘҺЕ                                                                                                УФИМСКИЙ РАЙОН

450511,Ɵфө районы, Михайловка а.,                                                                    450511, Уфимский район,
              Ленин ур., 46                                                                                          с.Михайловка, ул.Ленина, 46

     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
15 август 2012й.                  № 58                           15 августа 2012г

Об утверждении административного регламента администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан по предоставлению

муниципальной услуги  «Владение, пользование и распоряжение имуществом, (предоставление в аренду), находящимся в

 муниципальной собственности »

 
Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 № 1789-р, Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (в редакции Постановлений Правительства Российской Федерации от 29.11.2007 № 813, от 04.05.2008 № 331, от 02.10.2009 № 779), руководствуясь Уставом сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  по предоставлению муниципальной услуги  «Владение, пользование и распоряжение имуществом, (предоставление в аренду) находящимся в муниципальной собственности » (приложение).
2. Обнародовать данное постановление   в  здании администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан по адресу: Уфимский район, с.Михайловка, ул.Ленина, д.46  и разместить на официальном сайте муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
3.Контроль за  исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
Глава сельского поселения:                                                               Д.Г. Арсланов

Приложение

к постановлению главы сельского

поселения  Михайловский сельсовет

муниципального района Уфимский

район Республики Башкортостан

от 15 августа 2012 г. № 58
Административный регламент 

Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан

 по предоставлению муниципальной услуги  «Владение, пользование и распоряжение имуществом, (предоставление в аренду) находящимся в муниципальной собственности »

I. Общие положение.
 1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Владение, пользование и распоряжение имуществом (предоставление в аренду), находящимся в муниципальной собственности»,  разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной  услуги,  определяет сроки и последовательность действий при исполнении муниципальной  услуги «Владение, пользование и распоряжение имуществом (предоставление в аренду), находящимся в муниципальной собственности».
1.2. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией  Российской Федерации;
-Гражданским кодексом  РФ;
-Земельным кодексом Российской Федерации;
-Федеральным законом  от 06.10.2003года №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
-Федеральным законом  от 26.07.2006года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (с изменениями и дополнениями»;
-Федеральным законом  от 29.07.1998года №135 « Об оценочной деятельности в РФ»
-Федеральным законом  от 22.07.2008 № 159-ФЗ « Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в Муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
-Федеральным  законом  от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
-Уставом сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
1.3. Муниципальную  услугу  «Владение, пользование и распоряжение имуществом (предоставление в аренду),  находящимся в муниципальной собственности»  исполняют  специалисты  Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

1.4.Результатом исполнения муниципальной  услуги  является решение социально-экономических задач  Администрации  сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее администрация сельского поселения Николаевский сельсовет) , повышение благосостояния и жизненного уровня населения, обеспечения доходной части местного бюджета.
1.5. Заявителями, в отношении которых исполняется  муниципальная услуга,  являются юридические и физические лица, в том числе граждане, зарегистрированные в установленном порядке в качестве индивидуальных предпринимателей.

II.Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1.Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

2.1.1. Информацию о порядке исполнения муниципальной услуги юридические и физические лица могут получить:
- по телефону администрации сельского поселения Михайловский сельсовет 
-  в письменном виде (почтовой связью или лично) 

- по электронной почте 
-на личном приеме в администрации сельского поселения Николаевский сельсовет

- в средствах массовой информации;
2.2. Местонахождение  органа, участвующих в предоставлении услуги:  
450511,  Республика Башкортостан, Уфимский район , с.Михайловка, ул.Ленина, д.46
Адрес электронной почты: : E-mail: islamovagulnara@mail.ru
График работы администрации: понедельник - пятница с 08.00 до 17.00

суббота, воскресенье - выходной.
Приемные дни: понедельник, четверг с 8.00 до 12.30

Телефоны сельского поселения Михайловский сельсовет:

 8(347) 2701737, 8(347) 2701604 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин.

Специалисты при общении с гражданами (по телефону или лично) должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. 
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется соответствующими специалистами администрации сельского поселения Михайловский сельсовет (далее – ответственный исполнитель).

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании относительно процедуры рассмотрения обращений граждан в администрации сельского поселения не должно превышать 30 минут.

2.4.Условия и сроки исполнения муниципальной услуги

2.4.1. Письменные обращения заявителя рассматриваются специалистами  с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации письменного обращения.
2.5. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной  услуги  либо отказа в исполнении муниципальной  услуги

 Граждане вправе получать на свои письменные обращения письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением следующих случаев:
письменный ответ если текст письменного обращения не поддается прочтению;
если гражданин не предоставил полный перечень учредительных документов. 
не дается, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

2.6. Требования к месту исполнения муниципальной  услуги

Прием граждан осуществляется в помещении, оборудованном столами, стульями.
 Рабочее место специалистов, оборудовано персональными компьютерами с доступом к информационно- справочным системам.
 Для приема граждан в помещении специально выделены: стол, стулья, писчая бумага и ручка.
Место получения информации об исполнении муниципальной  услуги  оборудовано информационным стендом.
III. Административные процедуры.


3.1. Последовательность административных действий
3.1.1. Исполнение муниципальной  услуги включает следующие административные процедуры:
- Рассмотрение в установленном порядке заявок для передачи в аренду, субаренду и в безвозмездное пользование, нежилых помещений, (далее недвижимое имущество), движимого имущества. Подготовка соответствующих распорядительных актов муниципального образования по предоставлению физическим и юридическим лицам в аренду и в безвозмездное пользование, движимого, недвижимого имущества;
- Подготовка договоров аренды и договоров безвозмездного пользования, движимого и недвижимого имущества;
- Контроль за выполнением арендаторами условий договоров аренды и принятие мер в случае их нарушений;
- Формирование и ведение реестра недвижимого имущества;
- Формирование и ведение реестра движимого имущества;
- Формирование и ведение реестров арендаторов движимого и недвижимого имущества.
- Подготовка нормативно - правовых актов по распоряжению муниципальным имуществом;
- Организация работы по регистрации долгосрочных договоров аренды на недвижимое имущество.
- Организация работы по учету платежей за аренду нежилых помещений (работа с банком, налоговой инспекцией);
- Проведение работы по передаче в Федеральную собственность муниципального имущества;
- Проведение приватизации недвижимого и движимого имущества;

- Организация проведения экспертной оценки муниципального имущества;
- Организация работы по регистрации права собственности на недвижимое имущество;
- Организация работы по списанию основных средств  предприятий и учреждений;
- Организация работы по передаче имущества в хозяйственное ведение муниципальных унитарных предприятий и оперативное управление учреждений. Прекращение права хозяйственного ведения и оперативного управления;
- Организация работы по составлению договоров социального найма и приватизации жилья;
- выдача выписок из реестра муниципального имущества.

VI. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ.


4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием решений специалистом  сельского поселения, осуществляется Главой сельского поселения.
4.2 Внеплановые проверки осуществляются в случае обращения получателя муниципальной услуги с жалобой на действия (бездействие) специалиста, а также в целях контроля за исполнением вынесенных предписаний.
4.3. По результатам контрольных мероприятий, к лицам, виновным в нарушении законодательства РФ и иных нормативных правовых актов применяются дисциплинарная, гражданско-правовая, административная ответственность в соответствии с действующим законодательством.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАК ЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.


5.1 Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) специалистов  администрации сельского поселения Михайловский сельсовет.
5.2 Предметом обжалования могут быть действия (бездействия) и решения, нарушающие права и свободы физических или юридических лиц.
5.3 Жалоба должна содержать:
- наименование, место нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона Администрации  сельского поселения, фамилии, имена, отчества специалистов, действия (бездействие) которых обжалуются;
- наименование, сведения о месте нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) получателя услуг, подавшего жалобу, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера контактного телефона, факса;
- указание на обжалуемые действия (бездействие), доводы жалобы.
5.4 Заявитель, подавший жалобу, обязан приложить к жалобе документы, подтверждающие обоснованность доводов жалобы. В этом случае жалоба должна содержать полный перечень прилагаемых к ней документов.
5.5 Жалоба подписывается заявителем, подающим такую жалобу, или его представителем. К жалобе, поданной представителем заявителя, должны быть приложены доверенность или иной подтверждающий его полномочия на подписание жалобы документ.
5.6 Заявитель, подавший жалобу, вправе отозвать ее до принятия решения по существу жалобы. Заявитель, отозвавший поданную им жалобу, не вправе повторно подать жалобу на  те же действия (бездействие).
5.7 Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме, в форме электронного документа или посредством использования факсимильной связи.
          В части досудебного обжалования:
Заявитель, вправе обратиться с жалобой на действия (решения), нарушающие его права и свободы, непосредственно к  главе сельского поселения Михайловский сельсовет. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента учета такого обращения. В случае, если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на тридцать дней по решению должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги. О продлении срока рассмотрения обращения заявителя уведомляют письменно с указанием причин продления.
Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или  бездействии должностных лиц  в надлежащие органы.

В части судебного обжалования:
Получатель услуги вправе обратиться в суд, если считает, что неправомерными действиями (решениями) должностных лиц, нарушены его права и свободы с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в предварительном судебном заседании и могут являться основанием для отказа в удовлетворении заявления.
В случае если заявитель указал в обращении заведомо ложные сведения, расходы, понесенные в связи с рассмотрением обращения Администрацией сельского поселения, могут быть взысканы с данного заявителя по решению суда.
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24 август 2012й.                  № 59                           24 августа 2012г.

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан от 01 марта 2011 года № 13 «Об утверждении Порядка учета бюджетных обязательств получателей средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан»

Руководствуясь главой VI Устава администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, утвержденного решением Совета муниципального района Уфимский район Республики 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление от 01 марта 2011 года № 13 «Об утверждении Порядка учета бюджетных обязательств получателей средств бюджета администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан» следующие изменения:

в постановлении в пункте 2 слова «1 июля 2012 года» заменить словами «1 января 2013 года»;

дополнить абзацем третьим следующего содержания:

«Получатели средств бюджета администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан вправе принять решение о применении до 1 января 2013 года Порядка учета бюджетных обязательств, возникающих на основании муниципальных контрактов, иных договоров, оплата по которым начинает осуществляться с 1 июля 2012 года».
2. В Порядке учета бюджетных обязательств получателей средств бюджета администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан:

абзац девятый пункта 2.3, абзац второй пункта 2.6, абзац третий пункта 2.7, абзац второй пункта 2.13, абзац второй пункта 2.19, абзацы седьмой, восьмой, двадцать второй и двадцать третий пункта 5.1, абзац сорок седьмой пункта 5.2, абзацы пятый, шестой, семнадцатый, девятнадцатый пункта 5.7, а также пункты 5.4, 5.8, 5.9, 5.10, 5.11 исключить
пункты 5.5, 5.6 и 5.7 считать соответственно пунктами 5.4, 5.5, и 5.6;

абзац пятый пункта 2.7 изложить в следующей редакции:

«В случае если бюджетное обязательство превышает неиспользованные доведенные бюджетные данные, финансовый орган не принимает на учет такое бюджетное обязательство получателя бюджетных средств и не позднее двух рабочих дней после получения Сведений об обязательстве доводит информацию о данном превышении до получателя бюджетных средств и распорядителя (главного распорядителя) бюджетных средств, в ведение которого находится получатель бюджетных средств  (далее - вышестоящий (главный) распорядитель бюджетных средств), путем направления Уведомления о превышении бюджетным обязательством свободных остатков, лимитов бюджетных обязательств (далее - Уведомление о превышении обязательством свободных остатков) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку учета.».

абзац третий пункта 2.15 изложить в следующей редакции:

«В случае если измененное бюджетное обязательство получателя бюджетных средств в неисполненной части превышает неисполненные доведенные бюджетные данные или утвержденные сметные назначения, финансовый орган не принимает на учет данное измененное бюджетное обязательство, доводит информацию о превышении до получателя бюджетных средств и вышестоящего (главного) распорядителя бюджетных средств Уведомлением о превышении обязательством свободных остатков.».

в пункте 5.2:

абзац сорок четвертый изложить в следующей редакции: 

«в графе 6 - уникального номера реестровой записи, присвоенного уполномоченным на ведение реестра муниципальных контрактов органом (далее - уполномоченный орган).».

в абзаце сорок восьмом слова «в графе 3» заменить словами                     «в графе 2»;

в абзаце сорок девятом слова «в графе 4» заменить словами                     «в графе 3»;

в абзаце пятидесятом слова «в графах с 5 по 16» заменить словами              «в графах с 4 по 15»;

в абзаце пятьдесят первом слова «в графе 17» заменить словами                «в графе 16»; 

в абзаце пятьдесят втором слова «в графе 18» заменить словами              в «графе 17»;

пункт 5.3 изложить в следующей редакции:

«5.3. Уведомление о превышении обязательством свободных остатков оформляется финансовым органом в следующем порядке.

В случае если Уведомление о превышение обязательством свободных остатков представляется распорядителю бюджетных средств по строке "Главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств" указывается полное (сокращенное) наименование распорядителя бюджетных средств, в ведении которого находится получатель бюджетных средств, с отражением в кодовой зоне заголовочной части формы документа его кода по Сводному реестру.

Разделы 1 - 4 Уведомления о превышении обязательством свободных остатков заполняется в порядке, установленном для аналогичных разделов пунктом 5.2 настоящего Порядка учета.

Раздел 5 «Расшифровка обязательства, превышающего допустимый объем» заполняется с отражением следующих показателей:

в графе 1 - порядкового номера записи по строке;

в графе 2 - кодов бюджетной классификации (объема неиспользованных доведенных лимитов бюджетных обязательств);

в графе 3 - наименования товаров, работ, услуг согласно документу-основанию по каждому коду бюджетной классификации, указанному в графе 2;

в графе 4 - суммы бюджетного обязательства на текущей финансовый год в разрезе кодов бюджетной классификации, указанных в графе 2;

в графе 5 - неиспользованных доведенных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год в разрезе кодов бюджетной классификации;

в графе 6 - превышения суммы бюджетного обязательства над суммой неиспользованных доведенных лимитов бюджетных обязательств;

в графе 13 отражается дополнительная информация, необходимая для исполнения бюджета, в том числе - код цели.».

в абзаце восемнадцатом пункта 5.7 слова «в графах 4, 5» заменить словами «в графах 3, 4»;

3. Приложения №№ 1-10 к Порядку изложить в редакции согласно приложениям №№ 1-10 к настоящему постановлению.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста I категории- главного бухгалтера администрации сельского поселения Михайловский сельсовет О.С. Волкову.

Глава сельского поселения:                                                               Д.Г. Арсланов
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            КАРАР                                                                                                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
06 сентябрь 2012й.                  № 60                           06 сентября 2012г.

Об отмене постановления № 54 от 10 августа 2012 года «О проведении торгов в форме конкурса на заключение договора аренды объектов с последующей эксплуатацией коммунальной инфраструктуры, находящихся в муниципальной собственности Сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район  Республики Башкортостан»

На основании Статьи 5 пункта 2 соглашения между органами местного самоуправления муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан и сельского поселения муниципального района  Уфимский район Республики Башкортостан о передачи муниципальному району Уфимский район Республики Башкортостан осуществления части полномочий сельского поселения муниципального района  Уфимский район Республики Башкортостан от 30 декабря  2011 года ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Отменить постановление  № 54 от 10 августа 2012 года «О проведении торгов в форме конкурса на заключение договора аренды объектов с последующей эксплуатацией коммунальной инфраструктуры, находящихся в муниципальной собственности Сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район  Республики Башкортостан».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста I категории- главного бухгалтера администрации сельского поселения Михайловский сельсовет О.С. Волкову.

Глава сельского поселения:                                                               Д.Г. Арсланов
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            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

06 сентябрь 2012й.                  № 61                           06 сентября 2012г.

О разработке проекта планировки и проекта межевания территории,  ограниченной ул. Придорожная, местным проездом,  ул. Новоуфимской и административными границами городского округа город Уфа Республики Башкортостан сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.   

В соответствии со статьей 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, рассмотрев обращение ООО «Капиталцентр» (вх.№725-ю от 02.08.2012г.), с учетом свидетельства о государственной регистрации права  собственности на земельный участок (04 АГ № 887247 от 20.07.2012г.),
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Разрешить ООО «Капиталцентр» разработку проекта планировки и проекта межевания территории ограниченной с севера ул. ПРидорожная, с востока местным проездом, с юга ул. Новоуфимской, с запада административными границами городского округа город Уфа Республики Башкортостан  площадью 5,24 га земель сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан. Границы и площадь проекта межевания определить проектом планировки. 

2. Обязать заказчика:
2.1. получить в отделе архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Уфимский район РБ градостроительное задание на разработку документации по планировке территории;

2.2.    до начала проектирования выполнить в установленном порядке в полном объеме инженерно-геологические и инженерно-геодезические изысканиям и представить заключение по инженерно-геологическим условиям территории;

2.3. предоставить на рассмотрение в отдел архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Уфимский район РБ разработанные и согласованные в установленном порядке проект планировки и проект межевания в течение одного года со дня принятия настоящего постановления;

2.4.     до начала проектирования обеспечить публикацию информации в газете «Уфимские нивы» о разработке проекта планировки и проекта межевания территории в соответствии с п.2 ст. 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2.5.    представить необходимые материалы для проведения публичных слушаний по проекту планировки и проекту межевания, принять участие и обеспечить присутствие проектной организации на публичных слушаниях по проекту планировки и проекту межевания территории ограниченной с севера ул. ПРидорожная, с востока местным проездом, с юга ул. Новоуфимской, с запада административными границами населенного пункта - село Михайловка сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан в установленном законодательством порядке.

2.6. представить в отдел архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан один экземпляр отчетов о выполненных инженерных изысканиях и документации по планировке территории (в том числе в электронном виде) в целях формирования информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД).

3. Предупредить заказчика:

3.1.  проектирование и строительство конкретных объектов производится в соответствии с Правилами землепользования и застройки сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан после разработки и утверждения проекта межевания территории в установленном порядке;

3.2. в случае невыполнения пунктов 2.3., 2.4., 2.5. настоящее постановление утрачивает силу.
4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан в сети «Интернет».  
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

сельского поселения
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            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
01 октябрь 2012й.                  № 62                           01 октября 2012г.

О праздновании Дня пожилых людей на территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района 
Уфимский район Республики Башкортостан
В связи с празднованием ежегодного международного Дня пожилых людей, в целях поддержки, повышения уровня обслуживания и оказания помощи ветеранам войны и труда ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Отметить 01 октября 2012 года День пожилых людей на территории сельского поселения Михайловский сельсовет МР Уфимский район как праздник неразрывной исторической связи поколений, уважения благодарных потомков наших ветеранов за их трудовой и боевой подвиг во имя чести, достоинства и свободы нашей Отчизны.

2. Заведующей структурным подразделением СДК с.Михайловка (Бобб И.М.), председателю Совета ветеранов по сельскому поселению (Насыров Ю.В.), руководителям учреждений, организаций, предприятий, находящихся на территории сельского поселения, специалисту II категории, (Гильманшина Д.М.), специалисту II категории, инспектору ВУС (Хуснуллина Р.З.) провести культурно-массовые мероприятия, встречи, вечера, чествование ветеранов войны и труда, поздравления ветеранов на предприятиях и в организациях.

3. Рекомендовать руководителям хозяйств, предприятий, организаций, учреждений всех форм собственности в ходе подготовки и проведения Дня пожилых людей принять меры по решению их социально-бытовых проблем, по оказанию реальной помощи, организовать встречи со своими ветеранами в трудовых коллективах.

4. Руководителям учебных учреждений, находящихся на территории сельского поселения, специалисту II категории (Гильманшина Д.М.), специалисту II категории (Хуснуллина Р.З.) совместно с председателем Совета ветеранов сельского поселения (Насыров Ю.В.) усилить работу по сотрудничеству учебных заведений, молодежных организаций с ветеранской организацией и активизировать шефскую помощь пожилым людям, повсеместно способствовать сохранению и развитию лучших трудовых и боевых традиций старшего поколения.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющей делами Г.Н. Исламову.

Глава сельского поселения:                                                        Д.Г.Арсланов
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            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

01 октябрь 2012й.                  № 63                           01 октября 2012г.

О ежегодном комплексе мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в осенне - зимний период на территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан
   В соответствии с требованиями постановления Правительства Республики Башкортостан от 14 сентября 2012 года № 319 «О ежегодном комплексе мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в осенне-зимний период 2012 года на территории Республики Башкортостан», а также  в целях минимизации риска возникновения чрезвычайных ситуаций  с наступлением осенне-зимнего периода на  территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Всем руководителям предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности, находящихся на территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район:

   в срок до 1 декабря 2012 года рассмотреть вопросы организации противопожарной защиты населенных пунктов, подготовки к новогодним и рождественским праздничным мероприятиям;

  в декабре текущего года организовать проведение месячника пожарной безопасности на территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район;

в местах проведения массовых новогодних и рождественских мероприятий в соответствии с графиком их проведения выставлять посты из числа сотрудников ОНД Уфимского района УНД ГУ МЧС России с привлечением членов добровольных пожарных формирований;

  организовать проведение проверок мест хранения и реализации пиротехнической продукции, подвальных и чердачных помещений, пустующих, подлежащих сносу строений, гаражей, вагончиков и других мест совместно с представителями ОНД Уфимского района  УНД ГУ МЧС России, в целях предупреждения пожаров, пересечения административных правонарушений и иных противоправных действий;

осуществлять проверку противопожарного состояния жилищ граждан, в том числе мест проживания неблагополучных и многодетных семей, лиц, состоящих на профилактическом учёте, злоупотребляющих спиртными напиткам.

2. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности, находящихся на территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район ежегодно в осенне-зимний пожароопасный период:

   создавать из числа работников добровольные пожарные формирования;

   обеспечивать наружное освещение территории объектов в тёмное время суток в местах размещения пожарных гидрантов, наружных пожарных лестниц и мест размещения пожарного инвентаря;

   обеспечивать беспрепятственный
 проезд пожарно-спасательной технике к зданиям (сооружениям), противопожарному водоснабжению; 

   устранить нарушения правил пожарной безопасности, особое внимание уделять объектам электроэнергетики, жилищно-коммунального хозяйства и отопительным котельным, в первую очередь обслуживающих объекты социальной сферы, жизнеобеспечения и жилищный фонд;

   проверить и проводить в исправное состояние источники противопожарного водоснабжения, обеспечивать их соответствующее обозначение, в последующем -очистку от снега и льда;

  усиливать контроль за организацией безопасного проведения огневых работ во взрывоопасных и взрывопожароопасных помещениях, а также не допускать применения паяльных ламп и других способов с наличием открытого огня для отогревания замерших труб; 

  не допускать установки в торговых залах баллонов с горючими газами для наполнения воздушных шаров и других целей;

  организовать размещение в административных зданиях и на производственных участках наглядной агитации о мерах пожарной безопасности (листовок, информационных стендов, уголков пожарной безопасности и т.д.);

  не допускать проведения праздничных мероприятий на объектах, где имеются нарушения правил пожарной безопасности;

  не допускать использование пиротехнических изделий в период проведения массовых мероприятий в закрытых помещениях;

  не допускать хранение и реализацию пиротехнических изделий в местах, пожарной безопасности, не соответствующих правилам пожарной безопасности, несанкционированную реализацию пиротехнической продукции, продажу несертифицированных  пиротехнических изделий;

  проводить инструктажи с работниками по соблюдению мер пожарной безопасности при эксплуатации пожароопасного оборудования в период новогодних и рождественских мероприятиях;

  ежеквартально проводить практические занятия на объектах с массовым пребыванием людей по эвакуации населения нга случай возникновения пожара и проверить готовность персонала к действиям при чрезвычайных ситуациях.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя.

Глава сельского поселения:                                                        Д.Г.Арсланов
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            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

09 октябрь 2012й.                  № 64                           09 октября 2012г.

О повышении оплаты труда работников, осуществляющих техническое обеспечение деятельности администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан

    В целях реализации Указа Президента Республики Башкортостан от 17 сентября 2012 года № УП-362 «О повышении денежного вознаграждения лиц, замещающих государственные должности Республики Башкортостан, и денежного содержания государственных гражданских служащих Республики Башкортостан», в соответствии с постановлением Правительства Республики Башкортостан от 28 сентября 2012 года № 338 «О повышении оплаты труда работников, осуществляющих техническое обеспечение деятельности государственных органов Республики Башкортостан, а также отдельных государственных учреждений Республики Башкортостан», постановления главы администрации муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан от 08 октября 2012 года № 2379 и усиления социальной защищенности работников, осуществляющих техническое обеспечение деятельности администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Повысить с 1 октября 2012 года в 1,06 раза должностные оклады и месячные тарифные ставки (оклады), установленные согласно постановлением Правительства Республики Башкортостан от 18 апреля 2007 года № 92 «Об оплате труда работников, занимающих должности и профессии, не отнесённые к государственным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности исполнительных органов государственной власти Республики Башкортостан » (с последующими изменениями), от 16 мая 2007 года № 131 «Об оплате труда работников отдельных государственных учреждений Республики Башкортостан » (с последующими изменениями).

2. Установить, что финансирование расходов, связанных с реализацией пункта 1 настоящего постановления, осуществляется за счёт средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район и иных источников.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста I категории-главного бухгалтера Волкову О.С. 

Глава сельского поселения:                                                        Д.Г.Арсланов

БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ƟФƟ РАЙОНЫ                                                                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ                                                                         МИХАЙЛОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ                                                                                                                                                                                                                                                                                         

МИХАЙЛОВКА АУЫЛ СОВЕТЫ                                                                        МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                         

           АУЫЛ БИЛӘМӘҺЕ                                                                                                УФИМСКИЙ РАЙОН

450511,Ɵфө районы, Михайловка а.,                                                                    450511, Уфимский район,
              Ленин ур., 46                                                                                          с.Михайловка, ул.Ленина, 46

     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

12 октябрь 2012й.                  № 65                          12 октября 2012г.

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан от 01 марта 2011 года № 13 «Об утверждении Порядка учета бюджетных обязательств получателей средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан»

Руководствуясь главой VI Устава администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, утвержденного решением Совета муниципального района Уфимский район Республики 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление от 01 марта 2011 года № 13 «Об утверждении Порядка учета бюджетных обязательств получателей средств бюджета администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан» следующие изменения:

Раздел 5 «Расшифровка обязательства, превышающего допустимый объем» заполняется с отражением следующих показателей:
Вместо в графе 7  заменить словами:  в графе 13 отражается дополнительная информация, необходимая для исполнения бюджета, в том числе - код цели.».

2. Приложения №№ 1-10 к Порядку изложить в редакции согласно приложениям №№ 1-10 к настоящему постановлению.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста I категории- главного бухгалтера администрации сельского поселения Михайловский сельсовет О.С. Волкову.

Глава сельского поселения:                                                               Д.Г. Арсланов

БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ƟФƟ РАЙОНЫ                                                                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ                                                                         МИХАЙЛОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ                                                                                                                                                                                                                                                                                         

МИХАЙЛОВКА АУЫЛ СОВЕТЫ                                                                        МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                         

           АУЫЛ БИЛӘМӘҺЕ                                                                                                УФИМСКИЙ РАЙОН

450511,Ɵфө районы, Михайловка а.,                                                                    450511, Уфимский район,
              Ленин ур., 46                                                                                          с.Михайловка, ул.Ленина, 46

     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

05 декабрь 2012й.                  № 66                          05 декабря 2012г.
Об утверждении Порядка открытия и ведения лицевых счетов

в финансовом органе сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район  Республики Башкортостан
В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством и в соответствии с приказом Министерства финансов Республики Башкортостан от 14 ноября 2008 года № 44 «Об утверждении порядка открытия и ведения лицевых счетов в Министерстве финансов Республики Башкортостан» (в редакции Приказов Министерства финансов Республики Башкортостан от 15 июня 2010 года № 52, от 29 ноября 2010 года № УК-4, от 12 октября 2011 года № УК-39, от 19 сентября 2012 года № 94)
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок открытия и ведения лицевых счетов в финансовом органе сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан от 23 апреля 2012 года № 16 «О внесении изменений в порядок открытия и ведения лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей, получателей средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан и  главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю  на себя.
Главы сельского поселения:                                                      Д.Г.Арсланов

Утвержден

постановлением главы сельского

поселения Михайловский сельсовет

муниципального района 

Уфимский район 

Республики Башкортостан

от 05 декабря 2012 г. № 66
ПОРЯДОК

открытия и ведения лицевых счетов в финансовом органе сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский Район Республики Башкортостан

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов в финансовом органе сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее - Порядок) разработан на основании статьи 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Закона Республики Башкортостан "О бюджетном процессе в Республике Башкортостан", Решения Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан «Об утверждения положения о бюджетном процессе в сельском поселении Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан»  и устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов для учета операций главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района  Уфимский район Республики Башкортостан, главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

Кроме того, в соответствии с частью 3.3 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006 года N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", частью 3 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" (далее - Федеральный закон N 83-ФЗ) настоящий Порядок устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов для учета операций со средствами бюджетных учреждений сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее - бюджетные учреждения), открытых бюджетным учреждениям, лицевых счетов для учета операций со средствами автономных учреждений сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее - автономные учреждения), открытых автономным учреждениям, функции и полномочия учредителя, в отношении которых осуществляет орган местного самоуправления сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район  Республики Башкортостан.

2. В целях настоящего Порядка:

Участниками бюджетного процесса являются:

главный распорядитель бюджетных средств;

распорядитель бюджетных средств;

получатель бюджетных средств;

главный администратор источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющий операции с источниками внутреннего финансирования дефицита бюджета и главный администратор источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющий операции с источниками внешнего финансирования дефицита бюджета (далее - главный администратор источников финансирования дефицита бюджета);

администратор источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющий операции с источниками внутреннего финансирования дефицита бюджета и администратор источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющий операции с источниками внешнего финансирования дефицита бюджета (далее - администратор источников финансирования дефицита бюджета);

получатель бюджетных средств, осуществляющий в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан и нормативно-правовыми актами сельского поселения Авдонский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан операции с бюджетными средствами на счете, открытом ему в учреждении Центрального банка Российской Федерации или кредитной организации (далее - в банках), а также получатель бюджетных средств, находящийся за пределами Республики Башкортостан или Российской Федерации и получающий бюджетные средства от главного распорядителя бюджетных средств (далее - иной получатель бюджетных средств);

администратор источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющий отдельные бюджетные полномочия главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, в ведении которого он находится (далее - администратор источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора);

получатель бюджетных средств, имеющий право в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан осуществлять операции со средствами, поступающими во временное распоряжение (далее - получатель бюджетных средств, осуществляющий операции со средствами во временном распоряжении).

На обособленное подразделение получателя бюджетных средств, получателя бюджетных средств, осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении, администратора источников финансирования дефицита бюджета, указанное в их учредительных документах, действующее на основании утвержденного получателем бюджетных средств (получателем бюджетных средств, осуществляющим операции со средствами во временном распоряжении, администратором источников финансирования дефицита бюджета) положения, наделенное имуществом, находящимся в оперативном управлении получателя бюджетных средств (получателя бюджетных средств, осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении, администратора источников финансирования дефицита бюджета), и обязанностью ведения бухгалтерского учета (далее - обособленное подразделение), распространяются, соответственно, положения настоящего Порядка, регламентирующие вопросы в отношении получателя бюджетных средств, получателя бюджетных средств, осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении, администратора источников финансирования дефицита бюджета.

На обособленное подразделение бюджетного учреждения (автономного учреждения) распространяются положения настоящего Порядка, регламентирующие вопросы в отношении бюджетного учреждения (автономного учреждения).

Участник бюджетного процесса, в непосредственном ведении которого находится распорядитель бюджетных средств, получатель бюджетных средств, администратор источников финансирования дефицита бюджета, является вышестоящим участником бюджетного процесса.

Участник бюджетного процесса, которому в установленном порядке открыты лицевые счета в финансовом органе сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан (далее – финансовый орган), является клиентом.

3. Финансовый орган доводит до клиентов информацию о нормативных правовых актах, устанавливающих порядок открытия и ведения лицевых счетов, и по вопросам, возникающим в процессе открытия, переоформления, закрытия и обслуживания лицевых счетов.

II. Виды лицевых счетов. Порядок открытия,

переоформления и закрытия лицевых счетов

4. Для учета операций, осуществляемых участниками бюджетного процесса в рамках их бюджетных полномочий, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1) лицевой счет, предназначенный для отражения операций главного распорядителя, распорядителя бюджетных средств по распределению бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования <*> (далее - бюджетные данные) по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств (далее - лицевой счет главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств);

-------------------------------

<*> В случае использования предельных объемов финансирования при организации исполнения бюджета.

2) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования, полученных получателем бюджетных средств; для отражения операций получателя бюджетных средств по распределению лимитов бюджетных обязательств по кодам статей (подстатей) соответствующих групп (статей) классификации операций сектора государственного управления в пределах доведенных ему лимитов бюджетных обязательств (при наличии соответствующих бюджетных полномочий у получателя бюджетных средств); для учета принятых получателем бюджетных средств бюджетных обязательств и оплаты денежных обязательств, осуществления получателем бюджетных средств бюджетных операций за счет средств бюджета; 

3) лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств со средствами, поступающими в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан во временное распоряжение получателя бюджетных средств (далее - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств);

4) лицевой счет, предназначенный для отражения операций главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета по распределению бюджетных ассигнований по подведомственным администраторам источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора и (или) администраторам источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (далее - лицевой счет главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора);

5) лицевой счет, предназначенный для отражения операций главного администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета по распределению бюджетных ассигнований по подведомственным администраторам источников внешнего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора и (или) администраторам источников внешнего финансирования дефицита бюджета (далее - лицевой счет главного администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора);

6) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований, полученных администратором источников внутреннего финансирования дефицита бюджета от главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора), а также для отражения операций администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета по привлечению и погашению источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (далее - лицевой счет администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета);

7) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований, полученных администратором источников внешнего финансирования дефицита бюджета от главного администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора), а также для отражения операций администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета по привлечению и погашению источников внешнего финансирования дефицита бюджета (далее - лицевой счет администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета);

8) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования, полученных иным получателем бюджетных средств, а также для отражения операций иного получателя бюджетных средств по перечислению (возврату) бюджетных средств, на счет иного получателя бюджетных средств, открытый ему в банке (далее - лицевой счет иного получателя бюджетных средств);

9) лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств либо бюджетного учреждения (автономного учреждения), принявших бюджетные полномочия в соответствии с переданными бюджетными полномочиями получателя бюджетных средств (далее - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств).

4.1. Для учета операций, осуществляемых бюджетными учреждениями, в установленных законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  случаях, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами бюджетных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных бюджетным учреждениям из бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан) (далее - лицевой счет бюджетного учреждения);

2) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным учреждениям из бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения).

        3) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования, поступающими бюджетному учреждению (далее – лицевой счет бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС).

     4.2. Для учета операций, осуществляемых автономными учреждениями, в установленных законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан случаях открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами автономных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных автономным учреждениям из бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан) (далее - лицевой счет автономного учреждения);

2) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными автономным учреждениям из бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет автономного учреждения).

       3) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования, поступающими автономному учреждению (далее – лицевой счет автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС).

5. При открытии лицевых счетов, указанных в пункте 4 настоящего Порядка, им присваиваются номера.

Номер лицевого счета состоит из одиннадцати разрядов:

	Номера 
разрядов
	1  
	2  
	3  
	4  
	5  
	6  
	7  
	8  
	9  
	10  
	11  


где:

1 и 2 разряды - код лицевого счета;

с 3 по 10 разряд - учетный номер;

11 разряд - контрольный разряд.

Код лицевого счета указывается в соответствии со следующими видами лицевых счетов:

01 - лицевой счет главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств;

02 - лицевой счет получателя бюджетных средств;

05 - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств;

06 - лицевой счет главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора);

07 - лицевой счет главного администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора);

08 - лицевой счет администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета;

09 - лицевой счет администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета;

10 - лицевой счет иного получателя бюджетных средств;

14 - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств.

20 - лицевой счет бюджетного учреждения;

21 - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения;

 
 22 - лицевой счет бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС;

30 - лицевой счет автономного учреждения;

31 - отдельный лицевой счет автономного учреждения.

32 - лицевой счет автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС;

Учетный номер формируется следующим образом:

для участника бюджетного процесса используется его код по Сводному реестру главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, главных администраторов и администраторов доходов бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального  района Уфимский  район Республики Башкортостан (далее - Сводный реестр);

для лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств учетный номер присваивается в рамках вида лицевого счета;

для лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, учетный номер присваивается в рамках вида лицевого счета;

для лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС, учетный номер присваивается в рамках вида лицевого счета.

6. Открытие лицевых счетов участникам бюджетного процесса осуществляется в соответствии с бюджетными полномочиями, указанными в Сводном реестре.

7. При передаче отдельных бюджетных полномочий получателя бюджетных средств в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом N 83-ФЗ, Законом Республики Башкортостан "О бюджетном процессе в Республике Башкортостан", Решением Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан «Об утверждении положения о бюджетном процессе в сельском поселении Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан»  другому получателю бюджетных средств либо бюджетному учреждению (автономному учреждению) соответствующего бюджета, получателю бюджетных средств, передающему свои бюджетные полномочия, должен быть открыт в соответствии с настоящим Порядком лицевой счет распорядителя бюджетных средств, а также лицевые счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по каждому переданному полномочию.

Ш. Порядок открытия лицевых счетов клиентам, являющимся

участниками бюджетного процесса

8. Документы, необходимые для открытия лицевых счетов, представляются в финансовый орган сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, осуществляющий функции по открытию и ведению лицевых счетов.

9. Лицевые счета открываются участникам бюджетного процесса, включенным в Сводный реестр.

Главным администраторам источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета, не имеющим подведомственных администраторов источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета и по которым отсутствует необходимость распределения бюджетных данных, лицевой счет главного администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета может не открываться.

10. Лицевые счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, открываются по месту открытия клиенту лицевого счета получателя бюджетных средств.

11. Лицевые счета иного получателя бюджетных средств открываются по месту открытия лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, в ведении которого находятся иные получатели средств бюджета.
12. Для открытия лицевого счета клиентом представляются следующие документы:

а) Заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку;

б) Карточка образцов подписей к лицевым счетам (далее - Карточка образцов подписей) по форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку.

13. Заявление на открытие лицевого счета и Карточка образцов подписей представляются на бумажном носителе.

14. Для открытия соответствующего лицевого счета клиент, кроме документов, указанных в пункте 12 настоящего Порядка, представляет в Финансовое управление следующие документы на бумажных носителях.

14.1. Для открытия лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств распорядителю средств бюджета, администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета копию учредительного документа, заверенную учредителем либо нотариально.

14.2. Для открытия лицевого счета получателя бюджетных средств:

а) копию учредительного документа, положения об обособленном подразделении, утвержденного создавшим его получателем средств бюджета (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению), заверенных учредителем либо нотариально;

б) копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

в) копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Республики Башкортостан, Уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению), заверенных нотариально либо выдавшим их налоговым органом.

15. Для открытия лицевого счета иного получателя бюджетных средств, главный распорядитель (распорядитель) средств бюджета, в ведении которого находится иной получатель средств бюджета, представляет документы, указанные в пункте 12 настоящего Порядка, а также Разрешение на открытие счета в учреждении Центрального банка Российской Федерации или кредитной организации (филиале) иным получателем средств бюджета по форме согласно приложению N 3 к настоящему Порядку.

Для оформления Разрешения на открытие лицевого счета главный распорядитель (распорядитель) средств бюджета представляет в финансовый орган:

письмо на выдачу Разрешения на открытие лицевого счета, оформленное на бланке главного распорядителя средств бюджета, подписанное руководителем и главным бухгалтером (или их заместителями) главного распорядителя средств бюджета, с обоснованием причин для осуществления иным получателем средств операций со средствами бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан через счет, открытый ему в учреждении банка;

заполненный в двух экземплярах бланк Разрешения на открытие лицевого счета.

Финансовый орган в течение десяти рабочих дней рассматривает представленные документы. При отсутствии замечаний на втором экземпляре Разрешения на открытие лицевого счета ставится  виза  Финансового органа.

Все экземпляры бланков Разрешения на открытие лицевого счета вместе с письмом главного распорядителя средств бюджета передаются на подпись главе администрации сельского поселения Михайловский сельсовет в соответствии с установленным распределением полномочий.

Первый экземпляр Разрешения на открытие лицевого счета, подписанный главой администрации, заверяется оттиском гербовой печати финансового органа и передается главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета.  Второй экземпляр Разрешения на открытие лицевого счета и письмо главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета о выдаче Разрешения остаются в финансовом органе.

При наличии замечаний, представленные документы не позднее срока, установленного для их согласования, возвращаются главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета с сопроводительным письмом, содержащим обоснование причин возврата.

16. Дополнительно обособленное подразделение представляет ходатайство участника бюджетного процесса, создавшего обособленное подразделение, об открытии лицевых счетов обособленному подразделению, заверенное подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных руководителем лицами) участника бюджетного процесса, создавшего обособленное подразделение. При этом обособленному подразделению открываются только те виды лицевых счетов, которые открыты создавшему его участнику бюджетного процесса.

17. Для открытия лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств получатель средств бюджета либо бюджетное учреждение (автономное учреждение), принимающие бюджетные полномочия, представляют документы, указанные в пункте 12 настоящего Порядка, а также копию документа о передаче бюджетных полномочий, заверенную нотариально либо получателем средств бюджета, передающим свои бюджетные полномочия.

18. Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств главному распорядителю средств бюджета, лицевого счета главного администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета подписывается соответственно руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя средств бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (уполномоченными руководителем лицами) и скрепляется оттиском гербовой печати главного распорядителя средств бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета на подписях указанных лиц на лицевой стороне Карточки образцов подписей.

Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств распорядителю средств бюджета, лицевого счета получателя бюджетных средств подписывается соответственно руководителем и главным бухгалтером распорядителя средств бюджета, получателя средств бюджета (уполномоченными руководителем лицами) и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного им лица) вышестоящего участника бюджетного процесса и оттиском гербовой печати или нотариально.

При открытии главному распорядителю средств бюджета лицевого счета получателя бюджетных средств Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя средств бюджета (уполномоченными руководителем лицами) и скрепляется оттиском гербовой печати главного распорядителя средств бюджета на подписях указанных лиц на лицевой стороне. Заверения Карточки образцов подписей не требуется.

Карточка образцов подписей для открытия получателю средств бюджета лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, подписывается руководителем и главным бухгалтером получателя средств бюджета, осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении (уполномоченными руководителем лицами), на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного им лица) главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета и оттиском гербовой печати на подписи вышеуказанного лица или нотариально.

Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета подписывается соответственно руководителем и главным бухгалтером администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета (уполномоченными руководителем лицами) и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного им лица) главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора и оттиском гербовой печати на подписи указанного лица или нотариально.

При открытии лицевого счета администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета главному администратору источников финансирования дефицита бюджета Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (уполномоченными руководителем лицами) и скрепляется оттиском гербовой печати на подписях указанных лиц. Заверения Карточки образцов подписей не требуется.

Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета иного получателя бюджетных средств подписывается (заверяется) руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета (уполномоченными руководителем лицами) в порядке, установленном в абзаце втором или третьем настоящего пункта, в зависимости от того, в ведении главного распорядителя средств бюджета или распорядителя средств бюджета находится иной получатель средств бюджета.

Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) получателя средств бюджета, принимающего бюджетные полномочия получателя средств бюджета на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного им лица) получателя средств бюджета, передающего свои бюджетные полномочия, и оттиском гербовой печати на подписи указанного лица или нотариально.

19. Информационный обмен между получателем средств бюджета и финансовым органом осуществляется в электронном виде с применением электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан на основании Договора (соглашения) об обмене электронными документами, заключенного между финансовым органом и получателем средств бюджета.

При электронном документообороте с ЭЦП наличие образца подписи (подписей) уполномоченного лица (уполномоченных лиц), подписавшего (подписавших) ЭЦП электронный документ, в Карточке образцов подписей не требуется. Договор (соглашение) об электронном документообороте хранится в отделе, уполномоченном на хранение Договора (соглашения) об обмене электронными документами.

20. Карточка образцов подписей, заверенная в установленном порядке, представляется клиентами в одном экземпляре.

21. В зависимости от условий размещения соответствующих отделов финансового отдела клиентом представляются дополнительные экземпляры Карточки образцов подписей. Дополнительные экземпляры Карточки образцов подписей заверяются главой администрации (или иным уполномоченным лицом) после сличения с заверенным в установленном порядке экземпляром Карточки образцов подписей. Заверения дополнительных экземпляров Карточки образцов подписей вышестоящим участником бюджетного процесса или нотариально не требуется.

22. Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента (уполномоченными руководителем лицами), которому открывается лицевой счет.

Право первой подписи принадлежит руководителю клиента и (или) иным уполномоченным им лицам. Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и лицам, уполномоченным руководителем клиента на ведение бухгалтерского учета.

Если в штате участника бюджетного процесса нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), Карточка образцов подписей представляется за подписью только руководителя (уполномоченного им лица), за исключением случаев, установленных нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и Министерства финансов Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан. В графе "Фамилия, имя, отчество" вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись "бухгалтерский работник в штате не предусмотрен", в соответствии с которой расчетные и иные документы, считаются действительными при наличии на них одной первой подписи.

23. При смене руководителя или главного бухгалтера клиента представляется новая Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи, заверенная в установленном порядке.

Если в новой Карточке образцов подписей, представляемой в случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, подписи руководителя и главного бухгалтера клиента остаются прежние, то дополнительного заверения такой Карточки образцов подписей не требуется. Она принимается после сверки подписей руководителя и главного бухгалтера, подписавших Карточку образцов подписей, с образцами их подписей на заменяемой Карточке образцов подписей.

При назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента дополнительно представляется новая временная Карточка образцов подписей только с образцом подписи лица, временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера, заверенная вышестоящим участником бюджетного процесса или нотариально.

24. При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, подписавших Карточку образцов подписей, уполномоченных руководителем клиента, новая Карточка образцов подписей не составляется, а дополнительно представляется Карточка образцов подписей только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Эта временная Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента и дополнительного заверения не требует.

25. Первый экземпляр ранее представленной Карточки образцов подписей хранится в деле клиента. Хранение дополнительных экземпляров Карточек образцов подписей, подлежащих замене, осуществляется в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

26. На каждом экземпляре Карточки образцов подписей уполномоченный работник финансового отдела указывает номера открытых клиенту лицевых счетов и Карточки визируются главой администрации (или иным уполномоченным лицом).

Если клиенту в установленном порядке уже открыт лицевой счет, представление Карточки образцов подписей для открытия других лицевых счетов не требуется в случае, если лица, имеющие право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемым лицевым счетам, остаются прежними. В заголовочной части ранее представленной Карточки образцов подписей проставляются номера вновь открытых клиенту лицевых счетов. При этом в случае необходимости по строке "Особые отметки" приводится примечание.

27. Предъявления доверенностей и других документов, подтверждающих полномочия лиц, подписи которых включены в Карточку образцов подписей, не требуется.

В случае, когда одновременно представляются Карточки образцов подписей, подписанные разными лицами от имени руководителя и главного бухгалтера, то принимается к учету Карточка образцов подписей, в которой полномочия подписавших ее лиц удостоверены главным распорядителем (распорядителем) средств бюджета.

28. Финансовый орган осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению при представлении Заявления на открытие лицевого счета и Карточки образцов подписей, в соответствии с пунктами 120, 121 настоящего Порядка, а также их соответствие друг другу, представленным документам и иной, имеющейся в финансовом органе информации в соответствии с настоящим Порядком.

При этом несоответствие наименования участника бюджетного процесса, указанного в его учредительных документах, наименованию, указанному в Свидетельстве о постановке на учет юридического лица в налоговом органе или в документе о государственной регистрации юридического лица, в части прописных (заглавных) и строчных букв, наличия (отсутствия) пробелов, кавычек, скобок, знаков препинания не является основанием для возврата представленных документов.

29. Проверяемые реквизиты Заявления на открытие лицевого счета должны соответствовать следующим требованиям:

Заявление на открытие лицевого счета должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

дата составления документа, указанная в кодовой зоне, должна соответствовать дате, указанной в заголовочной части документа;

наименование клиента в заголовочной части документа должно соответствовать его полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

наименование иного получателя средств бюджета в заголовочной части документа должно соответствовать его полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

указанные в кодовой зоне заголовочной части документа (далее - в кодовой зоне) код клиента по Сводному реестру, а также код иного получателя средств бюджета по Сводному реестру должны соответствовать кодам в соответствующих реестровых записях Сводного реестра;

наименования лицевых счетов должны соответствовать отметкам о бюджетных полномочиях участника бюджетного процесса, указанным в соответствующей реестровой записи Сводного реестра, и документам, представленным в соответствии с пунктами 14 - 17 настоящего Порядка.

30. Проверяемые реквизиты Карточки образцов подписей должны соответствовать следующим требованиям:

Карточка образцов подписей должна содержать в заголовочной части документа дату ее оформления с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

дата составления документа, указанная в кодовой зоне, должна соответствовать дате, указанной в заголовочной части документа;

наименование клиента в Карточке образцов подписей должно соответствовать его наименованию, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с требованиями пунктов 14 и 17 настоящего Порядка, а также полному либо сокращенному наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и код причины постановки на учет в налоговом органе (далее - КПП) клиента, указанные в кодовой зоне, должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в документах, представляемых в соответствии с требованиями пунктов 14 и 17 настоящего Порядка;

юридический адрес клиента должен соответствовать юридическому адресу, в случае его указания в документах, представленных в соответствии с требованиями пунктов 14 и 17 настоящего Порядка;

наименование главного распорядителя средств бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, указанное в заголовочной части документа, должно соответствовать его полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра и в учредительных документах (при наличии такого указания), представленных в соответствии с требованиями пунктов 14 и 17 настоящего Порядка;

наименование вышестоящего участника бюджетного процесса, указанное в заголовочной части документа, должно соответствовать его полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра и в учредительных документах (при наличии такого указания), представленных в соответствии с требованиями пунктов 14 и 17 настоящего Порядка;

код клиента и код вышестоящего участника бюджетного процесса, указанные в кодовой зоне, должны соответствовать кодам, указанным в соответствующих реестровых записях Сводного реестра;

код главного распорядителя средств бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, в ведении которых находится клиент, указанный в кодовой зоне, должен соответствовать коду соответствующего главного распорядителя средств бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита по бюджетной классификации (далее - код главы по бюджетной классификации) и коду, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

в разделе "Образцы подписей должностных лиц клиента, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету" Карточки образцов подписей наименование должностей, фамилии, имена и отчества должностных лиц клиента должны быть указаны полностью;

дата начала срока полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи, должна быть не ранее даты представления Карточки образцов подписей.

31. При приеме Заявления на открытие лицевого счета и Карточки образцов подписей также проверяется:

соответствие формы представленного Заявления на открытие лицевого счета и Карточки образцов подписей формам, утвержденным в установленном порядке;

наличие полного пакета документов, установленных пунктами 14 - 17 настоящего Порядка, необходимых для открытия соответствующих лицевых счетов.

Наличие исправлений в представленных Заявлении на открытие лицевого счета, Карточке образцов подписей и прилагаемых документах не допускается.

32. В случае отсутствия в Заявлении на открытие лицевого счета или Карточке образцов подписей реквизитов, подлежащих заполнению при их представлении, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами документов или их несоответствие реестровым записям Сводного реестра или представленным документам, несоответствия формы представленных Заявления на открытие лицевого счета или Карточки образцов подписей утвержденной форме, наличия исправлений в Заявлении на открытие лицевого счета, Карточке образцов подписей и прилагаемых к ним документах, указанные документы возвращаются с указанием причины возврата.

Проверка представленных клиентом документов, необходимых для открытия лицевых счетов, осуществляется в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

33. На основании документов, представленных для открытия лицевых счетов и соответствующих установленным настоящим Порядком требованиям, при наличии сформированного Извещения о включении (изменении) реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, главных администраторов и администраторов доходов бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан финансовым органом не позднее следующего рабочего дня после завершения проверки указанных документов осуществляется открытие участнику бюджетного процесса соответствующего лицевого счета.

Лицевому счету присваивается номер, который указывается в:

Выписке из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств по форме согласно приложению N 4 к настоящему Порядку;

Выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств по форме согласно приложению N 5 к настоящему Порядку;

Выписке из лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, по форме согласно приложению N 6 к настоящему Порядку;

Выписке из лицевого счета главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) по форме согласно приложению N 7 к настоящему Порядку;

Выписке из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета по форме согласно приложению N 8 к настоящему Порядку;

Выписке из лицевого счета иного получателя бюджетных средств по форме согласно приложению N 9 к настоящему Порядку.

Выписка из лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств предоставляется по форме Выписки из лицевого счета получателя бюджетных средств.

Указанные Выписки из лицевых счетов подлежат представлению клиенту не позднее следующего рабочего дня после открытия лицевого счета.

При этом содержательная часть Выписки из соответствующего лицевого счета не заполняется.

Повторное представление документов (за исключением Заявления на открытие лицевого счета), необходимых для открытия лицевого счета, если они ранее уже были представлены клиентом для открытия ему другого вида лицевого счета или при включении (изменении) реквизитов участника бюджетного процесса в Сводный реестр, не требуется.

При этом в случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, клиентом представляется заверенная в установленном порядке новая Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемым лицевым счетам.

Об открытии лицевого счета финансовый орган сообщает клиенту.

34. Проверенные документы, соответствующие установленным требованиям, хранятся в деле клиента, которое открывается и ведется в установленном порядке (далее - дело клиента). Дело клиента оформляется единое по всем открытым данному клиенту лицевым счетам и хранится у уполномоченного работника финансового органа.

Если в финансовом органе ведется дело клиента в связи с его включением в Сводный реестр, документы клиента в связи с открытием и ведением лицевого счета (лицевых счетов) хранятся в этом же деле клиента.

Документы, включенные в дело клиента, хранятся в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

Клиенты обязаны в пятидневный срок после внесения изменений в документы, представленные для открытия лицевых счетов, или поступления к ним информации от вышестоящего участника бюджетного процесса, в ведении которого они находятся, сообщать в письменной форме (на бумажном носителе или в электронном виде с использованием ЭЦП о всех изменениях в документах, представленных для открытия лицевых счетов.

Информация, представленная клиентом, хранится в деле клиента.

35. Лицевой счет считается открытым с внесением уполномоченным работником финансового органа записи о его открытии в Книгу регистрации лицевых счетов по форме согласно приложению N 10 к настоящему Порядку.

36. Финансовый орган в пятидневный срок после открытия лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств сообщает об этом налоговому органу по месту регистрации получателя средств бюджета (получателя средств бюджета, либо бюджетного учреждения (автономного учреждения), принявших бюджетные полномочия), если представление такой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательным.

Копии сообщений об открытии лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств хранятся в деле клиента.

При открытии лицевых счетов других видов сообщение об их открытии налоговым органам не направляется. При этом в Книге регистрации лицевых счетов в графе 4 производится запись "Не требуется".

37. Финансовый орган в течение пяти рабочих дней после открытия лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств сообщает об этом получателю средств бюджета, передавшего бюджетные полномочия.

Копия сообщения об открытии лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя средств бюджета хранится в деле клиента.

38. Книга регистрации лицевых счетов ведется в соответствии с установленным финансовым органом документооборотом.

При бумажном документообороте Книга регистрации лицевых счетов пронумеровывается, прошнуровывается и заверяется подписями главы администрации (или иного уполномоченного лица) и скрепляется печатью финансового органа. При электронном документообороте Книга регистрации лицевых счетов распечатывается в соответствии с установленным документооборотом, прошнуровывается, заверяется подписями главы администрации (или иного уполномоченного лица) и скрепляется печатью финансового органа.

Записи в Книгу регистрации лицевых счетов и внесение в нее изменений осуществляются уполномоченным работником финансового органа в соответствии с установленным документооборотом.

При открытии новой Книги регистрации лицевых счетов в соответствии с установленным документооборотом в нее переносится информация по действующим лицевым счетам с момента их открытия. Закрытая Книга регистрации лицевых счетов хранится в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

В соответствии с установленным документооборотом или требованиями законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны допускается ведение нескольких Книг регистрации лицевых счетов.

При этом информация об одном лицевом счете, открытом клиенту в финансовом органе не может быть включена в разные Книги регистрации лицевых счетов.

39. Открытие лицевых счетов участникам бюджетного процесса, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

Документы, подлежащие хранению в деле клиента, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, хранятся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об архивном деле и с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
IV. Порядок переоформления лицевых счетов клиентам,

являющимся участниками бюджетного процесса

40. Переоформление лицевых счетов участников бюджетного процесса производится по Заявлению на переоформление лицевых счетов по форме согласно приложению N 11 к настоящему Порядку, представленному клиентом на бумажном носителе, в случае:

а) изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности;

б) изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента.

Заявление на переоформление лицевых счетов может быть составлено единое по всем лицевым счетам, открытым данному клиенту в финансовом органе.

К Заявлению на переоформление лицевых счетов в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности, прикладывается новая Карточка образцов подписей, оформленная и заверенная в соответствии с настоящим Порядком.

Для переоформления лицевых счетов для учета операции по переданным полномочиям получателя бюджетных средств Заявление на переоформление лицевых счетов представляется получателем средств бюджета либо бюджетным учреждением (автономным учреждением), принявшими бюджетные полномочия.

Переоформление лицевых счетов производится после внесения соответствующих изменений в Сводный реестр (за исключением изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента).

41. Финансовый орган осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в представленном Заявлении на переоформление лицевых счетов в соответствии с указаниями, установленными пунктом 124 настоящего Порядка, а также их соответствие друг другу и иной имеющейся в финансовом органе информации в соответствии с настоящим Порядком.

Проверяемые реквизиты Заявления на переоформление лицевых счетов должны соответствовать следующим требованиям:

номера лицевых счетов, указанных в заголовочной части Заявления на переоформление лицевого счета, должны соответствовать номерам лицевых счетов, открытым в финансовом органе;

Заявление на переоформление лицевых счетов должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

дата составления документа, указанная в кодовой зоне, должна соответствовать дате, указанной в заголовочной части документа;

наименование клиента, указанное в заголовочной части формы Заявления на переоформление лицевых счетов, должно соответствовать полному наименованию, указанному в Заявлении на открытие соответствующего лицевого счета или в предыдущем Заявлении на переоформление лицевых счетов, хранящихся в деле клиента, и полному наименованию реестровой записи Сводного реестра;

наименование иного получателя средств бюджета, указанное в заголовочной части формы Заявления на переоформление лицевых счетов, должно соответствовать его полному наименованию, указанному в Заявлении на открытие лицевого счета или предыдущем Заявлении на переоформление лицевых счетов, хранящихся в деле клиента;

код клиента по Сводному реестру, а также код иного получателя средств бюджета по Сводному реестру, указанных в кодовой зоне, должны соответствовать кодам, указанным в Заявлении на открытие соответствующего лицевого счета или в предыдущем Заявлении на переоформление лицевых счетов, хранящихся в деле клиента;

дата документа - основания для переоформления соответствующего лицевого счета в кодовой зоне должна быть указана в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

указанное в заявительной части документа новое наименование клиента должно соответствовать полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра и копии документа об изменении наименования;

указанное в заявительной части документа новое наименование иного получателя средств бюджета должно соответствовать его полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

новый код клиента по Сводному реестру, а также новый код иного получателя средств бюджета по Сводному реестру, указанные в кодовой зоне, должны соответствовать кодам, указанным в соответствующих реестровых записях Сводного реестра;

ИНН и КПП клиента в заявительной и заголовочной частях Заявления на переоформление лицевых счетов должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов подписей (в случае ее предоставления).

42. Реквизиты Карточки образцов подписей (в случае ее представления), приложенной к Заявлению на переоформление лицевых счетов, проверяются в соответствии с требованиями, установленными пунктом 30 настоящего Порядка, за исключением проверки на соответствие документам, представляемым в соответствии с пунктами 14 и 17 настоящего Порядка.

При приеме от клиента Заявления на переоформление лицевого счета и Карточки образцов подписей (в случае ее представления) также проверяется соответствие форм представленного Заявления на переоформление лицевых счетов и Карточки образцов подписей установленным настоящим Порядком формам.

43. В случае отсутствия в Заявлении на переоформление лицевых счетов или в приложенной к нему Карточке образцов подписей (в случае ее представления) реквизитов, подлежащих заполнению клиентом, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами, указанных в документах, или несоответствия реквизитов документов реестровым записям Сводного реестра, несоответствия формы представленных Заявления на переоформление лицевых счетов или Карточки образцов подписей утвержденным формам, наличия исправлений в документах, указанные документы возвращаются с указанием причины возврата.

Проверка представленных клиентом документов, необходимых для переоформления лицевых счетов, осуществляется финансовым органом в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

Переоформление соответствующих лицевых счетов осуществляется на основании проверенных документов, соответствующих установленным требованиям. Лицевой счет является переоформленным с момента внесения уполномоченным работником финансового органа записи о его переоформлении в Книгу регистрации лицевых счетов.

В графе "Примечание" Книги регистрации лицевых счетов указываются основания для переоформления лицевого счета.

Заявление на переоформление лицевого счета хранится в деле клиента.

44. В случае изменения структуры номеров лицевых счетов клиента уполномоченный работник финансового органа на Заявлении на переоформление лицевых счетов, предоставленном клиентом, на каждом экземпляре Карточки образцов подписей и в Книге регистрации лицевых счетов указывает новые номера лицевых счетов клиента.

При этом каждое изменение должно быть подтверждено подписью уполномоченного работника финансового органа с указанием даты изменения.

45. При подтверждении в установленном порядке соответствующим главным распорядителем бюджетных средств, главным администратором доходов бюджета, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета дополнений в Сводный реестр, связанных с изменением наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности или организационно-правовой формы, клиент обязан в течение пяти рабочих дней после получения вышеуказанной информации представить вместе с Заявлением на переоформление лицевых счетов копию документа об изменении наименования, заверенную вышестоящим участником бюджетного процесса либо нотариально, и Карточку образцов подписей, оформленную и заверенную в соответствии с настоящим Порядком.

Копия документа об изменении наименования хранится в деле клиента.

При изменении наименования главного распорядителя средств бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета копии документа об изменении его наименования не требуется.

46. При переоформлении соответствующего лицевого счета в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности, номер лицевого счета не меняется.

47. Финансовый орган в течение пяти рабочих дней после переоформления лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств сообщает об этом налоговому органу по месту регистрации получателя средств бюджета (получателя средств бюджета, либо бюджетного учреждения (автономного учреждения), принявших бюджетные полномочия), если представление такой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательным.

Копии сообщений, направленных в налоговый орган, о переоформлении лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств хранятся в деле клиента.

Финансовый орган в течение пяти рабочих дней после переоформления лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств либо бюджетного учреждения (автономного учреждения) сообщает в письменной форме об этом получателю средств бюджета, принявших бюджетные полномочия и получателю средств бюджета, передавшего бюджетные полномочия.

Копии сообщений о переоформлении соответствующего лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств хранятся в деле клиента.

48. Переоформление лицевых счетов клиентов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

49. Лицевые счета главного администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета, администратора с полномочиями главного администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета, администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета переоформляются в порядке, установленном соответственно для лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и лицевого счета получателя бюджетных средств.

V. Порядок закрытия лицевых счетов клиентам, являющимся

участниками бюджетного процесса

50. Лицевые счета участников бюджетного процесса закрываются в Финансовом управлении на основании Заявления на закрытие лицевого счета по форме согласно приложению N 12 к настоящему Порядку, представленного клиентом на бумажном носителе или оформленного уполномоченным работником финансового органа в соответствии с порядком, установленным в настоящем разделе, в связи с:

а) реорганизацией (ликвидацией) клиента, открывшего лицевой счет клиента;

б) отменой бюджетных полномочий клиента для отражения операций, по выполнению которых открывался лицевой счет;

в) в иных случаях, предусмотренных актами Правительства Российской Федерации, Республики Башкортостан и нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и Министерства финансов Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

По иным причинам лицевые счета участников бюджетного процесса не закрываются.

Заявление на закрытие лицевого счета хранится в деле клиента. Заявление составляется отдельно на закрытие каждого лицевого счета, открытого клиенту в финансовом органе.

51. При передаче распорядителя, получателя, иного получателя средств бюджета из ведения одного главного распорядителя средств бюджета в ведение другого главного распорядителя средств бюджета открытые ему соответствующие лицевые счета закрываются на основании Заявления на закрытие лицевого счета. После включения новых реквизитов клиента в Сводный реестр ему вновь открываются лицевые счета в соответствии с настоящим Порядком.

52. При реорганизации (ликвидации) клиентом представляются копия документа о его реорганизации (ликвидации) и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии и Карточка образцов подписей, оформленная ликвидационной комиссией.

В Карточке образцов подписей указывается срок полномочий каждого должностного лица, которое временно пользуется правом подписи в рамках срока работы ликвидационной комиссии.

По завершении работы ликвидационной комиссии Заявление на закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной комиссией.

53. Закрытие лицевого счета получателя бюджетных средств, открытого обособленному подразделению, осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета, представленного обособленным подразделением одновременно с письмом участника бюджетного процесса, создавшего обособленное подразделение, о решении закрыть данный лицевой счет.

54. Финансовый орган осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в Заявлении на закрытие лицевого счета в соответствии с пунктом 125 настоящего Порядка, а также их соответствие друг другу, представленным документам и иной имеющейся в финансовом органе информации в соответствии с настоящим Порядком.

Проверяемые реквизиты Заявления на закрытие лицевого счета должны соответствовать следующим требованиям:

номер лицевого счета, указанный в заголовочной части Заявления на закрытие лицевого счета, должен соответствовать номеру лицевого счета, подлежащего закрытию в финансовом органе;

Заявление на закрытие лицевого счета должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

дата составления документа, указанная в кодовой зоне, должна соответствовать дате, указанной в заголовочной части документа;

наименование клиента должно соответствовать полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

наименование иного получателя средств бюджета должно соответствовать его полному наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

указанные в кодовой зоне код клиента по Сводному реестру или код иного получателя средств бюджета по Сводному реестру должны соответствовать кодам, указанным в соответствующих реестровых записях Сводного реестра;

наименование главного распорядителя средств бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета должно соответствовать полному наименованию, указанному в соответствующих реестровых записях Сводного реестра;

код главного распорядителя средств бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, указанный в кодовой зоне, должен соответствовать коду главы по бюджетной классификации;

наименование вышестоящего участника бюджетного процесса должно соответствовать наименованию, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

код вышестоящего участника бюджетного процесса по Сводному реестру должен соответствовать коду, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

указанное в заявительной части документа наименование лицевого счета должно соответствовать наименованию лицевого счета, подлежащего закрытию финансовым органом.

55. При приеме Заявления на закрытие лицевого счета также проверяется:

соответствие формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета установленной настоящим Порядком форме;

отсутствие в представленном Заявлении на закрытие лицевого счета и прилагаемых к ним документах исправлений;

наличия полного пакета документов, установленных пунктами 51 - 53 настоящего Порядка, необходимых для закрытия соответствующих лицевых счетов.

56. В случае отсутствия в Заявлении на закрытие лицевого счета реквизитов, подлежащих заполнению при представлении в финансовый орган, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами или их несоответствия реестровым записям Сводного реестра или представленным документам, несоответствия формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета утвержденной форме, наличия исправлений в Заявлении на закрытие лицевого счета и прилагаемых к нему документах, указанные документы возвращаются с указанием причины возврата.

Проверка представленных клиентом документов, необходимых для закрытия лицевых счетов, осуществляется финансовым органом в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

57. Сверка показателей, учтенных на лицевом счете, при его закрытии производится путем представления клиенту:

Отчета о состоянии лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств по форме согласно приложению N 13 к настоящему Порядку;

Отчета о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств по форме согласно приложению N 14 к настоящему Порядку;

Отчета о состоянии лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение получателя бюджетных средств, по форме согласно приложению N 15 к настоящему Порядку;

Отчета о состоянии лицевого счета главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) по форме согласно приложению N 16 к настоящему Порядку;

Отчета о состоянии лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета по форме согласно приложению N 17 к настоящему Порядку;

Отчета о состоянии лицевого счета иного получателя бюджетных средств по форме согласно приложению N 18 к настоящему Порядку.

Отчеты о состоянии соответствующего лицевого счета формируются на дату закрытия лицевого счета, указанную в Заявлении на закрытие лицевых счетов. Отчет о состоянии лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств представляется по форме Отчета о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств.

58. Лицевые счета клиентов закрываются при отсутствии на них учтенных показателей.

Закрытие лицевых счетов осуществляется после передачи показателей, отраженных на лицевых счетах, в порядке, установленном администрацией муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

При наличии на закрываемом лицевом счете показателей прекращается отражение операций, и после завершения текущего финансового года лицевой счет закрывается на основании Заявления на закрытие лицевого счета, оформленного уполномоченным работником финансового органа.

При наличии на лицевом счете остатка денежных средств в вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета клиент представляет Заявку на кассовый расход в установленном порядке, на перечисление остатка денежных средств по назначению.

Если закрытие лицевого счета производится по Заявлению на закрытие лицевого счета, оформленного уполномоченным работником финансового органа, перечисление остатка поступлений денежных средств с закрываемого лицевого счета клиента производится по Заявке на кассовый расход, оформленной уполномоченным работником финансового органа в соответствии с реквизитами, указанными в информации главного распорядителя средств бюджета (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета).

Денежные средства, поступившие на счет финансового органа после закрытия лицевого счета клиента, перечисляются в соответствии с реквизитами, указанными в Заявлении на закрытие лицевого счета, а в случае их отсутствия - возвращаются отправителю.

Финансовый орган в течение пяти рабочих дней после закрытия соответствующего лицевого счета письменно уведомляет об этом клиента. Копия сообщения о закрытии соответствующего лицевого счета хранится в деле клиента.

При реорганизации получателя средств бюджета передача кассовых выплат и поступлений, отраженных на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств осуществляется на основании Акта приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации участников бюджетного процесса по форме и в порядке, установленном администрацией сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан. Операции по выплатам по новому лицевому счету для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение бюджетного учреждения сельского поселения Авдонский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан участника бюджетного процесса не осуществляются до отражения на нем указанной передачи кассовых выплат и поступлений.

59. При получении финансовым органом Заявки на исключение реквизитов участника бюджетного процесса из Сводного реестра в установленном администрацией сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан порядке, финансовый орган в течение пяти рабочих дней со дня получения Заявки на исключение реквизитов участника бюджетного процесса информирует исключаемого участника бюджетного процесса или ликвидационную комиссию о необходимости представления Заявления на закрытие лицевого счета.

60. Закрытие соответствующих лицевых счетов клиентов осуществляется в течение пяти рабочих дней со дня получения Заявки на исключение реквизитов участника бюджетного процесса из Сводного реестра. В случае не представления исключаемым участником бюджетного процесса или ликвидационной комиссией Заявления на закрытие соответствующего лицевого счета в указанные сроки, закрытие лицевого счета осуществляется на основании Заявления на закрытие счета, оформленного уполномоченным работником финансового органа.

Заявление на закрытие лицевого счета, оформленное финансовым органом, служит основанием для внесения записи о закрытии лицевых счетов в Книгу регистрации лицевых счетов.

После закрытия лицевых счетов документ, являющийся основанием для закрытия лицевых счетов, хранится в деле клиента.

61. Финансовый орган не позднее следующего рабочего дня после закрытия лицевого счета по Заявлению на закрытие лицевого счета, поступившего от клиента или ликвидационной комиссии, сообщает об этом клиенту или ликвидационной комиссии.

Финансовый орган в пятидневный срок после закрытия лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств сообщает об этом налоговому органу по месту регистрации получателя средств бюджета (получателя средств бюджета либо бюджетного учреждения (автономного учреждения), принявших полномочия), если представление такой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательным.

Копии сообщений, направленных в налоговый орган, о закрытии лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, а также документы, необходимые для закрытия лицевых счетов, хранятся в деле клиента.

Если клиенту в установленном порядке закрыт лицевой счет, его номер исключается уполномоченным работником финансового органа из Карточки образцов подписей путем зачеркивания одной чертой номера соответствующего лицевого счета с указанием даты и проставлением подписи.

62. Финансовый орган в течение пяти рабочих дней после закрытия лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств сообщает об этом в письменном виде получателю средств бюджета, принимающему бюджетные полномочия и получателю средств бюджета, передавшего бюджетные полномочия.

Копии сообщений о закрытии лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств хранятся в деле клиента.

63. Закрытие лицевых счетов участников бюджетного процесса, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

64. Лицевой счет главного администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета, лицевой счет администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, лицевой счет администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета закрываются в порядке, установленном соответственно для лицевого счета главного распорядителя бюджетных средств, лицевого счета распорядителя бюджетных средств и лицевого счета получателя бюджетных средств.

VI. Особенности открытия, переоформления и закрытия лицевых

счетов бюджетным учреждениям (автономным учреждениям)

65. Для открытия лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС бюджетное учреждение  представляет следующие документы:

а) Заявление на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) по форме согласно приложению N 24 к настоящему Порядку;

б) Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) по форме согласно приложению N 25 к настоящему Порядку;

в) копию учредительного документа, заверенную органом местного самоуправления сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения, либо нотариально, копию положения об обособленном подразделении (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения), заверенную создавшим его бюджетным учреждением либо нотариально;

г) копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем бюджетного учреждения или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

д) копии Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту на территории Республики Башкортостан, Уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения), заверенные нотариально либо выдавшим их налоговым органом.

66. Для открытия лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС автономное учреждение представляет документы, указанные в пункте 66 настоящего Порядка.

При этом документы, указанные в:

- подпункте "в" пункта 65 настоящего Порядка, заверяются органом местного самоуправления сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, осуществляющим функции и полномочия учредителя автономного учреждения, либо нотариально (автономным учреждением, создавшим обособленное подразделение, либо нотариально);

- подпункте "г" пункта 65 настоящего Порядка, заверяются учредителем автономного учреждения или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию.

67. Проверяемые реквизиты Заявления на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) должны соответствовать следующим требованиям:

Заявление на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением в кодовой зоне этой даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

наименование бюджетного учреждения (автономного учреждения) должно соответствовать его наименованию, указанному в учредительных документах, положении об обособленном подразделении (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения (обособленному подразделению автономного учреждения);

 наименование вышестоящего учреждения, указанное по строке «Наименование вышестоящей организации» Заявления на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), должно соответствовать полному наименованию бюджетного учреждения (автономного учреждения), создавшего обособленное подразделение. Данная строка подлежит заполнению в случае открытия соответствующего лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения (обособленному подразделению автономного учреждения);

наименование соответствующего лицевого счета должно быть указано в соответствии с видами лицевого счета, предусмотренными пунктом 5 настоящего Порядка;

ИНН и КПП бюджетного учреждения (автономного учреждения), указанные в кодовой зоне Заявления на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в документах, представленным в соответствии с подпунктами «б» и «д» пункта 65 настоящего Порядка.

68. Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) для открытия бюджетному учреждению лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, а также для открытия автономному учреждению лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС подписывается соответственно руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) бюджетного учреждения (автономного учреждения), скрепляется оттиском его печати на подписях указанных лиц на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного им лица) учредителя бюджетного учреждения (учредителя автономного учреждения) и оттиском его печати или нотариально.

Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) для открытия обособленному подразделению бюджетного учреждения лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, а также для открытия обособленному подразделению автономного учреждения лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) обособленного подразделения бюджетного учреждения (автономного учреждения) и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного лица) бюджетного учреждения (автономного учреждения), создавшего обособленное подразделение (далее - вышестоящее учреждение), и оттиском его печати или нотариально.

69. Не требуется предъявления бюджетным учреждением (автономным учреждением) доверенностей и других документов, подтверждающих полномочия лиц, подписи которых включены в Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения).

70. Проверяемые реквизиты Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) должны соответствовать следующим требованиям:

Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) должна содержать в заголовочной части документа дату ее оформления с отражением в кодовой зоне этой даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

наименование бюджетного учреждения (автономного учреждения) должно соответствовать его наименованию, указанному в учредительных документах, положении об обособленном подразделении (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения (обособленному подразделению автономного учреждения);

в разделе "Образцы подписей лиц организации, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету" Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) наименование должностей, фамилии, имена и отчества должностных лиц бюджетного учреждения (автономного учреждения) должны быть указаны полностью;

дата начала срока полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи, должна быть не ранее даты представления Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения).

71. При приеме Заявления на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) также проверяется:

соответствие формы представленного Заявления на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) установленным настоящим Порядком формам;

в представленных Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) и Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) наличие исправлений не допускается.

72. Дополнительно обособленное подразделение бюджетного учреждения (обособленное подразделение автономного учреждения), кроме документов, указанных в пункте 65 настоящего Порядка, вправе представить ходатайство вышестоящего учреждения об открытии обособленному подразделению бюджетного учреждения (обособленному подразделению автономного учреждения) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан соответствующего лицевого счета, заверенное подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных руководителем лицами) вышестоящего учреждения.

В случае представления ходатайства вышестоящего учреждения об открытии обособленному подразделению бюджетного учреждения лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, либо обособленному подразделению автономного учреждения лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС отметка вышестоящего учреждения о подтверждении необходимости открытия соответствующего лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения (обособленному подразделению автономного учреждения) в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) не требуется.

73. В случае наличия в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) или Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению при их представлении, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами документов или несоответствия форм представленных Заявления на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) или Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) утвержденным настоящим Порядком формам, наличия исправлений в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) или Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) указанные документы возвращаются с указанием причины возврата.

Проверка представленных бюджетным учреждением документов, необходимых для открытия лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, а также проверка представленных автономным учреждением документов, необходимых для открытия лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС осуществляется финансовым органом в течение пяти рабочих дней после их представления.
Документы, не соответствующие установленным требованиям, возвращаются бюджетному учреждению (автономному учреждению) не позднее срока, установленного для проведения проверки.

74. На основании документов, представленных бюджетным учреждением для открытия лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, а также автономным учреждением для открытия лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС и соответствующих установленным настоящим Порядком требованиям, финансовым органом не позднее следующего рабочего дня после завершения их проверки осуществляется открытие бюджетному учреждению (автономному учреждению) соответствующего лицевого счета.

Лицевому счету бюджетного учреждения, лицевому счету бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, лицевому счету автономного учреждения, лицевому счету автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС присваивается номер, который указывается в Выписке из лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) по форме согласно приложению № 28 к настоящему Порядку.

Отдельному лицевому счету бюджетного учреждения, отдельному лицевому счету автономного учреждения присваивается номер, который указывается в Выписке из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) по форме согласно приложению № 29 к настоящему Порядку.
Указанные Выписка из лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения), Выписка из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) (далее - Выписки из соответствующих лицевых счетов бюджетного учреждения (автономного учреждения)) подлежат представлению бюджетному учреждению (автономному учреждению) на бумажном носителе или в электронном виде не позднее следующего рабочего дня после открытия ему соответствующего лицевого счета. При этом содержательная часть Выписки из соответствующего лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) не заполняется.

Об открытии лицевого счета сообщение направляется бюджетному учреждению (автономному учреждению).

75. Лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения,  лицевой счет бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения, лицевой счет автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС считается открытым с внесением уполномоченным работником финансового органа записи о его открытии в Книгу регистрации лицевых счетов по форме согласно приложению N 10 к настоящему Порядку.

76. На каждом экземпляре Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) уполномоченный работник финансового органа указывает номер открытого бюджетному учреждению (автономному учреждению) соответствующего лицевого счета и представляет Карточки на визирование главе администрации (или иному уполномоченному лицу).

77. Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) представляется бюджетным учреждением (автономным учреждением) в одном экземпляре.

В зависимости от условий размещения соответствующих финансовых органов клиентом представляются дополнительные экземпляры Карточки образцов подписей. Дополнительные экземпляры Карточки образцов подписей заверяются главой администрации (или иным уполномоченным лицом) после сличения с заверенным в установленном порядке экземпляром Карточки образцов подписей. Заверения дополнительных экземпляров Карточки образцов подписей вышестоящим участником бюджетного процесса или нотариально не требуется.

78. При смене руководителя или главного бухгалтера бюджетного учреждения (автономного учреждения) либо при назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера бюджетного учреждения (автономного учреждения) представляется новая Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), заверенная в установленном порядке.

 Если в новой Карточке образцов подписей, представляемой в случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, подписи руководителя и главного бухгалтера клиента остаются прежние, то дополнительного заверения такой Карточки образцов подписей не требуется. Она принимается после сверки подписей руководителя и главного бухгалтера, подписавших Карточку образцов подписей, с образцами их подписей на заменяемой Карточке образцов подписей.

Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) для открытия обособленному подразделению бюджетного учреждения (автономного учреждения) лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) обособленного подразделения бюджетного учреждения (автономного учреждения) и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного лица) бюджетного учреждения (автономного учреждения), создавшего обособленное подразделение (далее - вышестоящая организация), и оттиском его печати или нотариально.

При назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера бюджетного учреждения (автономного учреждения) дополнительно представляется новая временная Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) только с образцом подписи лица, временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера, заверенная в порядке, установленном абзацами вторым и третьим пункта 78.

79. При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, подписавших Карточку образцов подписей, уполномоченных руководителем бюджетного учреждения (автономного учреждения), новая Карточка образцов подписей не составляется, а дополнительно представляется Карточка образцов подписей только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Эта временная Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) бюджетного учреждения (автономного учреждения) и дополнительного заверения не требует.

80.  Первый экземпляр ранее представленной Карточки образцов подписей хранится в деле бюджетного учреждения (автономного учреждения). Хранение дополнительных экземпляров Карточек образцов подписей, подлежащих замене, осуществляется в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

81. Проверенные документы, соответствующие установленным требованиям, хранятся в деле бюджетного учреждения (автономного учреждения).

Оформление и хранение дела бюджетного учреждения (автономного учреждения) осуществляется в соответствии с требованиями, установленными пунктом 34 настоящего Порядка.

82. Открытие бюджетному учреждению (автономному учреждению) соответствующих лицевых счетов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

83. На лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения,  лицевом счете бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС,  лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения, лицевом счете автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС отражаются следующие операции:

- поступления средств;

- суммы выплат;

-плановые показатели в разрезе кодов КОСГУ (аналитических кодов).

84. Сверка операций, отраженных на лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения,  лицевом счете бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения, лицевом счете автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС осуществляется путем предоставления на бумажном носителе или в электронном виде в соответствии с договором об обмене электронными документами следующих документов:

Выписки из лицевого счета бюджетного учреждения, автономного учреждения;

Выписки из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, автономного учреждения).
К Выпискам из соответствующих лицевых счетов бюджетного учреждения (автономного учреждения) прилагаются копии документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом счете бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС,  лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения, лицевом счете автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС.
85. Выписки из соответствующих лицевых счетов бюджетного учреждения (автономного учреждения) формируются в разрезе документов по операциям за данный операционный день.

Выписки из соответствующих лицевых счетов бюджетного учреждения (автономного учреждения) предоставляются бюджетному учреждению (автономному учреждению) не позднее следующего операционного дня после совершения операции (подтверждения банком проведения банковской операции) с приложением документов по операциям за данный операционный день.

При бумажном документообороте между финансовым органом и бюджетным учреждением (автономным учреждением) на Выписке из соответствующего лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) и на каждом приложенном к Выписке из соответствующего лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) документе ставится отметка об его исполнении с указанием даты, фамилии, инициалов и подписи уполномоченного работника.

При необходимости подтверждения операций, отраженных на лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения,  лицевом счете бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС,  лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения, лицевом счете автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС при электронном документообороте с использованием ЭЦП, отметка об исполнении проставляется на копиях документов на бумажном носителе, представленных бюджетным учреждением (автономным учреждением) в финансовый орган, после проверки указанной в них информации на ее соответствие данным, содержащимся в соответствующем электронном документе, хранящемся в информационной базе финансового органа.

86. Не позднее третьего рабочего дня, следующего за отчетным месяцем, бюджетному учреждению (автономному учреждению) соответственно предоставляется:

Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) по форме согласно приложению № 30 к настоящему Порядку;

Отчет о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) по форме согласно приложению № 31 к настоящему Порядку. 

87. Переоформление лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения,  лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС,  лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС производится по Заявлению на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) по форме согласно приложению N 26 к настоящему Порядку в случае:

а) изменения наименования бюджетного учреждения (автономного учреждения), не вызванного реорганизацией или изменением типа учреждения;

б) изменения в установленном порядке структуры номера лицевого счета, открытого бюджетному учреждению (автономному учреждению).

88. Проверка реквизитов, предусмотренных к заполнению в представленном Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), осуществляется в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком.

Проверяемые реквизиты Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) должны соответствовать следующим требованиям:

номер лицевого счета, указанный в заголовочной части Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), должен соответствовать номеру лицевого счета, открытого бюджетному учреждению (автономному учреждению);

Заявление на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

наименование бюджетного учреждения (автономного учреждения), указанного в заголовочной части формы Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), должно соответствовать полному наименованию бюджетного учреждения (автономного учреждения), указанному в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) или в предыдущем Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), хранящихся в деле бюджетного учреждения (автономного учреждения);

ИНН и КПП бюджетного учреждения (автономного учреждения) в заголовочной и содержательной частях Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) (в случае ее представления).

89. Реквизиты Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) (в случае ее представления), приложенной к Заявлению на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), проверяются в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком.

При приеме от бюджетного учреждения (автономного учреждения) Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) (в случае ее представления) также проверяется соответствие форм представленного Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) установленным настоящим Порядком формам.

В случае наличия в Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) или в приложенной к нему Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) (в случае ее представления) незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению бюджетным учреждением (автономным учреждением), а также при обнаружении несоответствия между реквизитами, указанными в данных документах, несоответствия форм представленных Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) или Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) утвержденным настоящим Порядком формам, наличия в них исправлений указанные документы возвращаются с указанием причины возврата.

Проверка представленных бюджетным учреждением документов, необходимых для переоформления лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения,  лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС,  а также проверка представленных автономным учреждением документов, необходимых для переоформления лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения,  лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС, осуществляется финансовым органом в течение пяти рабочих дней после их представления. Документы, не соответствующие установленным требованиям, возвращаются бюджетному учреждению (автономному учреждению) не позднее срока, установленного для проведения проверки.

Лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения, лицевой счет бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС,  лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения, лицевой счет автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС считается переоформленным с внесением уполномоченным работником финансового органа записи о его переоформлении в Книгу регистрации лицевых счетов.

Заявление на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), представленное бюджетным учреждением (автономным учреждением) для переоформления соответствующего лицевого счета, хранится в деле бюджетного учреждения (автономного учреждения).

90. В случае изменения наименования бюджетного учреждения (автономного учреждения), не вызванного реорганизацией или изменением типа учреждения, бюджетное учреждение (автономное учреждение) представляет вместе с Заявлением на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) и копию документа об изменении наименования бюджетного учреждения (автономного учреждения), заверенную соответственно учредителем бюджетного учреждения (учредителем автономного учреждения) и оттиском его печати либо нотариально.

91. В случае изменения структуры номера лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения,  лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС,  лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения переоформление лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения бюджетному учреждению, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС,  автономному учреждению производится в соответствии с настоящим Порядком.

92. Переоформление лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, бюджетному учреждению, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС автономному учреждению, содержащего сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

93. Закрытие лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС  осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) по форме согласно приложению N 27 к настоящему Порядку, представленного бюджетным учреждением (автономным учреждением) в финансовый орган, в следующих случаях:

а) реорганизации (ликвидации) бюджетного учреждения (автономного учреждения);

в) изменения типа бюджетного учреждения (автономного учреждения);

г) в иных случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан.

Закрытие лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения,  лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, открытого обособленному подразделению бюджетного учреждения, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС, открытого обособленному подразделению автономного учреждения, осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), представленного обособленным подразделением бюджетного учреждения (обособленным подразделением автономного учреждения) одновременно с письмом вышестоящего учреждения о решении закрыть данный лицевой счет.

Заявление на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) и письмо вышестоящего учреждения о решении закрыть лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения,  лицевой счет бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС хранятся в деле бюджетного учреждения (автономного учреждения).

94. Проверка реквизитов, предусмотренных к заполнению в представленном Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), осуществляется в соответствии с настоящим Порядком.

Проверяемые реквизиты Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) должны соответствовать следующему требованию: Заявление на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000).

В случае наличия в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению при представлении, а также при обнаружении несоответствия формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) утвержденной настоящим Порядком форме, наличия исправлений в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) указанные документы возвращаются с указанием причины возврата.

95. При реорганизации (ликвидации) бюджетного учреждения (автономного учреждения) бюджетным учреждением (автономным учреждением) представляются копия документа о его реорганизации (ликвидации) и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии и (при необходимости) Карточка образцов подписей для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), оформленная ликвидационной комиссией.

В Карточке образцов подписей указывается срок полномочий каждого должностного лица, которое временно пользуется правом подписи в рамках срока работы ликвидационной комиссии.

По завершении работы ликвидационной комиссии Заявление на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) оформляется ликвидационной комиссией.

96. При закрытии бюджетному учреждению лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, автономному учреждению лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС сверка операций по данным лицевым счетам производится путем предоставления бюджетному учреждению (автономному учреждению) на бумажном носителе или в электронном виде в соответствии с договором об обмене электронными документами Отчета о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения), Отчета о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения).

Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения), Отчет о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) формируются на дату закрытия соответствующего лицевого счета, указанную в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения).

При наличии на закрываемом лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом счете бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС остатка денежных средств бюджетное учреждение представляет вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) в установленном порядке Заявку на кассовый расход на перечисление остатка денежных средств по назначению.

При наличии на закрываемом лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения, лицевом счете автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС остатка денежных средств автономное учреждение представляет вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) в установленном порядке расчетный документ на перечисление остатка денежных средств по назначению.

Лицевые счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) закрываются при отсутствии на них остатка денежных средств.

97. Закрытие лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС  бюджетному учреждению, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС автономному учреждению, содержащего сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

VII. Порядок ведения лицевых счетов, открываемых

в финансовом органе. Порядок документооборота

при ведении лицевых счетов

98. Операции со средствами на лицевых счетах отражаются нарастающим итогом в пределах текущего финансового года.

Показатели отражаются на лицевых счетах в структуре кодов бюджетной классификации.

Операции отражаются на лицевых счетах на основании документов клиента и иных документов, определенных Министерством финансов Российской Федерации, Министерством финансов Республики Башкортостан, нормативно-правовыми актами муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

99. На лицевом счете главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств отражаются следующие операции:

а) получение:

бюджетных ассигнований на текущий финансовый год и на плановый период. 

лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год и на плановый период;

предельных объемов финансирования;

б) распределение:

бюджетных ассигнований на текущий финансовый год и на плановый период;

лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год и на плановый период;

предельных объемов финансирования.

100. На лицевом счете получателя бюджетных средств отражаются следующие операции:

а) доведение бюджетных данных:

бюджетных ассигнований на текущий финансовый год и плановый период;

лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год и плановый период;

предельных объемов финансирования на текущий финансовый год;

распределение лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год и плановый период;

б) операции с бюджетными средствами:

постановка на учет бюджетных обязательств текущего финансового года и планового периода;

выплаты;

поступление средств;

101. На лицевом счете по учету средств, поступающих во временное распоряжение получателя бюджетных средств, отражаются следующие операции:

поступление средств;

выплаты.

102. На лицевом счете главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) отражаются следующие операции:

получение бюджетных ассигнований на текущий финансовый год и плановый период;

распределение бюджетных ассигнований на текущий финансовый год и плановый период.

103. На лицевом счете главного администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) отражаются операции, аналогичные операциям, отражаемым на лицевом счете главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора).

104. На лицевом счете администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета отражаются следующие операции:

получение бюджетных ассигнований на текущий финансовый год и плановый период;

поступление средств;

выплаты.

105. На лицевом счете администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета отражаются операции, аналогичным операциям, отражаемым на лицевом счете администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета.

106. На лицевом счете иного получателя бюджетных средств отражаются следующие операции:

а) доведение бюджетных данных:

бюджетных ассигнований на текущий финансовый год и плановый период;

лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год и плановый период;

предельных объемов финансирования всего;

б) операции с бюджетными средствами:

суммы выплат;

суммы поступлений.

107. На лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств отражаются операции по доведению бюджетных данных и операции с бюджетными средствами, аналогичным операциям, отражаемым на лицевом счете получателя бюджетных средств.

108. Операции по возврату средств, поступивших во временное распоряжение получателя бюджетных средств, осуществляются финансовым органом на основании Заявки на возврат, оформленной в установленном порядке.

Если в соответствии с законодательством средства, поступившие во временное распоряжение получателя бюджетных средств, подлежат зачислению в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, их перечисление осуществляется финансовым органом на основании Заявки на кассовый расход, представленной участником бюджетного процесса, которому открыт лицевой счет по учету средств, поступающих во временное распоряжение получателя бюджетных средств.

109. Остаток средств, поступивших во временное распоряжение получателя бюджетных средств, в отчетном финансовом году, подлежит учету в текущем финансовом году на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, как остаток на 1 января текущего финансового года, если иное не установлено законом Республики Башкортостан о бюджете Республики Башкортостан и Положением о бюджетном процессе в сельском поселении Михайловский сельсовет муниципального  района Уфимский  район Республики Башкортостан.

VIII. Документооборот при ведении лицевых счетов

110. По операциям, учтенным на лицевых счетах клиентов, осуществляется сверка (далее - сверка).

Сверка производится путем представления клиенту на бумажном носителе или в электронном виде с применением ЭЦП в соответствии с договором об обмене электронными документами, заключенным между финансовым органом и клиентом, Выписки из лицевого счета (с копиями документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете) и Приложения к Выписке из лицевого счета.

Сверка по лицевому счету иного получателя бюджетных средств производится путем предоставления документов, указанных во втором абзаце настоящего пункта, под расписку главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств или в электронном виде с применением ЭЦП, в ведении которого находится иной получатель бюджетных средств.

111. Выписки из лицевых счетов формируются по всем видам лицевых счетов, открытым в финансовом органе, в разрезе первичных документов по операциям за данный операционный день.

Выписки из лицевых счетов представляются не позднее следующего операционного дня после совершения операции (подтверждения Управлением Федерального казначейства по Республике Башкортостан и банком проведения банковской операции) с приложением документов, служащих основанием для отражения операций на лицевых счетах. При бумажном документообороте на Выписке из лицевого счета и на каждом приложенном к Выписке из лицевого счета документе ставится отметка с указанием даты, фамилии, инициалов и подписи уполномоченного работника (далее - отметка) об исполнении.

При необходимости подтверждения операций, произведенных на лицевом счете при электронном документообороте с применением ЭЦП, указанная отметка проставляется финансовым органом на копиях документов на бумажном носителе, представленных клиентом в финансовый орган, после проверки указанной в них информации на ее соответствие данным, содержащимся в соответствующем электронном документе, хранящемся в информационной базе финансового органа.

По письменному запросу клиента формируются и представляются клиенту:

Приложение к Выписке из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств по форме согласно приложению N 19 к настоящему Порядку;

Приложение к Выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств по форме согласно приложению N 20 к настоящему Порядку;

Приложение к Выписке из лицевого счета главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) по форме согласно приложению N 21 к настоящему Порядку;

Приложение к Выписке из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета по форме согласно приложению N 22 к настоящему Порядку;

Приложение к Выписке из лицевого счета иного получателя бюджетных средств по форме согласно приложению N 23 к настоящему Порядку;

Приложения к выпискам из соответствующих лицевых счетов формируются в разрезе кодов бюджетной классификации и (или) иных аналитических признаков по всем видам лицевых счетов, открытых в финансовом органе, за исключением лицевых счетов по учету средств, поступающих во временное распоряжение получателя бюджетных средств.

Выписка из соответствующего лицевого счета и Приложения к Выписке из соответствующего лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств представляются по форме Выписки из лицевого счета получателя бюджетных средств и Приложения к выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств.

112. Выписки из соответствующих лицевых счетов и Приложения к ним на бумажном носителе выдаются под расписку лицам, включенным в Карточку образцов подписей по данному счету, или их представителям по доверенности, оформленной в установленном порядке, либо в соответствии с решением главы администрации (или иного уполномоченного лица) и письменным заявлением клиента произвольной формы.

Работникам клиента, подписи которых не включены в Карточку образцов подписей, документы по лицевым счетам при бумажном документообороте выдаются на основании доверенности, оформленной в установленном порядке. По истечении срока действия доверенности или в случае предоставления права получения выписок другому лицу ранее представленная доверенность хранится в деле клиента.

113. Не позднее третьего рабочего дня, следующего за отчетным месяцем, клиентам представляются Отчеты о состоянии лицевого счета в электронном виде с применением ЭЦП.

Отчеты о состоянии соответствующего лицевого счета формируются в разрезе кодов бюджетной классификации и (или) иных аналитических признаков нарастающим итогом на первое число месяца, следующего за отчетным, по всем видам лицевых счетов.

Отчет о состоянии лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств представляется по форме Отчета о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств.

По состоянию на 1 января очередного финансового года направляет клиентам по операциям с бюджетными данными отчеты о состоянии лицевых счетов на очередной финансовый год по формам согласно приложению N 13, N 14, N 16, N 17, N 18 к настоящему Порядку.

114. В случае утери клиентом Выписки из соответствующего лицевого счета или Приложений к ней, а также Отчетов о состоянии соответствующего лицевого счета дубликаты выдаются клиенту по его письменному заявлению, оформленному в письменной форме, с разрешения главы администрации (или иного уполномоченного лица).

Сообщения о неполучении Выписок из соответствующих лицевых счетов или Приложений к ним, а также Отчетов о состоянии соответствующего лицевого счета клиенты обязаны направлять в течение трех рабочих дней со дня получения очередной Выписки из соответствующего лицевого счета и очередного Отчета о состоянии соответствующего лицевого счета.

115. Хранение Выписок из соответствующих лицевых счетов и Приложений к ним, Отчетов о состоянии соответствующих лицевых счетов осуществляется в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

При электронном документообороте хранение указанных документов осуществляется в порядке, установленном регламентом.

116. Клиент обязан письменно сообщить финансовому органу не позднее чем через три рабочих дня после получения Выписки из соответствующего лицевого счета или Отчета о состоянии соответствующего лицевого счета о суммах, ошибочно отраженных, а также не отраженных в его лицевом счете. При не поступлении от клиента возражений в указанные сроки, совершенные операции по лицевому счету и остатки, отраженные на этих лицевых счетах, считаются подтвержденными.

117. Распределение и закрепление конкретных обязанностей за работниками финансового органа в части обслуживания ими лицевых счетов и осуществления учета операций на лицевых счетах осуществляется в соответствии с установленным финансовым органом регламентом.

К числу таких работников относятся работники, занятые приемом, оформлением, контролем, выдачей расчетных документов, отражающих движение средств бюджета на балансовых счетах по учету исполнения бюджета или лицевых счетах.

118. Финансовый орган устанавливает порядок хранения и создание условий для сохранности документов постоянного пользования (документы для оформления открытия лицевого счета и т.п.) в соответствии с правилами организации государственного архивного дела. При этом доступ к документам должен быть ограничен установленным регламентом.

К числу таких работников относятся работники, занятые приемом, оформлением, контролем, выдачей расчетных документов, внутри казначейских документов, отражающих движение средств бюджета на балансовых счетах по учету исполнения бюджета или лицевых счетах.

119. Организация документооборота при осуществлении учета операций на лицевых счетах, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется финансовым органом в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

IX. Указания по заполнению форм документов,

представленных в приложениях к Порядку

120. Заполнение Заявления на открытие лицевого счета осуществляется следующим образом.

Заявление на открытие лицевого счета заполняется клиентом, за исключением части "Отметка финансового органа администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан» об открытии лицевого счета N".

В заголовочной части формы документа указываются:

дата составления документа, с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

по строке "Наименование клиента" - наименование клиента в соответствии с реестровой записью Сводного реестра, если клиент является участником бюджетного процесса, с отражением в кодовой зоне:

для участника бюджетного процесса бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан - кода по Сводному реестру, ИНН и КПП;

по строке "Наименование иного получателя" - наименование иного получателя бюджетных средств в соответствии с реестровой записью Сводного реестра, если иной получатель бюджетных средств является участником бюджетного процесса, с отражением в кодовой зоне:

для иного получателя средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан - кода по Сводному реестру, ИНН и КПП.

Строка "Наименование иного получателя" заполняется в случае оформления главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств Заявления на открытие лицевого счета иному получателю бюджетных средств. При этом строка "Наименование клиента" и соответствующая кодовая зона не заполняется.

По строке "Финансовый орган" полное наименование финансового органа администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан по месту представления Заявления на открытие лицевого счета.

В заявительной надписи "Прошу открыть лицевой счет" указывается вид лицевого счета (виды лицевых счетов) с отражением в кодовой зоне содержательной части Заявления на открытие лицевого счета кода соответствующего вида лицевого счета (кодов соответствующих видов лицевых счетов).

Заявление на открытие лицевого счета заверяется:

подписью руководителя клиента (уполномоченного руководителем лица с указанием должности) с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

подписью главного бухгалтера клиента (уполномоченного руководителем лица с указанием должности) с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, и даты подписания Заявления на открытие лицевого счета.

Отметка финансового органа об открытии лицевого счета заполняется следующим образом.

В заголовке Отметки Финансового органа администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан об открытии лицевого счета указывается номер лицевого счета (номера лицевых счетов), открытого (открытых) в соответствии с Заявлением на открытие лицевого счета, представленным клиентом.

Отметка финансового органа об открытии лицевого счета заверяется:

подписью главы администрации (или иного уполномоченного лица), с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

подписью уполномоченного работника финансового органа, ответственного за правильность осуществления проверки Заявления на открытие лицевого счета и представленных вместе с ним документов (далее - ответственный исполнитель) с указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, номера телефона и даты открытия лицевого счета (лицевых счетов).

120.1. Заявление на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) заполняется организацией, за исключением частей:

"Отметка Финансового органа администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан об открытии лицевого счета N", которая заполняется финансовым органом;

"Отметка вышестоящей организации о подтверждении необходимости открытия лицевого счета", которая заполняется вышестоящей организацией, при открытии лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) обособленному подразделению.

В случае отсутствия в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) отметки вышестоящей организации о подтверждении необходимости открытия лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) обособленному подразделению обособленное подразделение представляет ходатайство вышестоящей организации об открытии ему в случаях, установленных законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения), заверенное подписями руководителя и главного бухгалтера вышестоящей организации.

В заголовочной части формы документа указываются:

дата составления документа с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

по строке "Наименование организации" - полное наименование организации с отражением в кодовой зоне его ИНН, КПП и кода по ОКПО;

по строке "Наименование вышестоящей организации" - полное наименование вышестоящей организации с отражением в кодовой зоне кода по ОКПО. Данная строка заполняется в случае, если лицевой счет для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) открывается обособленному подразделению организации.

В содержательной части формы документа после записи "Прошу открыть лицевой счет" указывается вид лицевого счета в соответствии с видами лицевого счета, предусмотренными пунктом 5 настоящего Порядка с отражением в кодовой зоне кода лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения).

Заявление на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) заверяется:

подписью руководителя организации (уполномоченного руководителем лица с указанием должности) с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

подписью главного бухгалтера организации (уполномоченного руководителем лица с указанием должности) с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, и даты подписания Заявления на открытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения).

121. Формирование Карточки образцов подписей к лицевым счетам осуществляется клиентом финансового органа, следующим образом.

В наименовании формы документа клиент проставляет присвоенный ей номер. Уполномоченный работник финансового органа в наименовании формы документа проставляет номера открытых клиенту лицевых счетов (или зачеркивает номера закрытых клиенту счетов).

В заголовочной части формы документа клиентом указываются:

дата составления документа, с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

по строке "Наименование клиента" - наименование в соответствии с реестровой записью Сводного реестра, если клиент является участником бюджетного процесса, с отражением в кодовой зоне:

для участника бюджетного процесса бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан - кода по Сводному реестру, ИНН и КПП.

по строке "Юридический адрес" - полный юридический адрес, с отражением в кодовой зоне номера контактного телефона. Если адрес по месту нахождения клиента отличается от его юридического адреса, дополнительно по данной строке указывается адрес фактического нахождения клиента;

по строке "Наименование главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета" - наименование главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, в ведение которых находится клиент, с отражением в кодовой зоне кода главы по бюджетной классификации;

по строке "Наименование вышестоящего участника бюджетного процесса" - наименование вышестоящего участника бюджетного процесса, в непосредственном ведении которого находится клиент, с отражением в кодовой зоне для вышестоящего участника бюджетного процесса кода по Сводному реестру. Строка заполняется в случае, если клиент не является главным распорядителем бюджетных средств, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета.

Раздел "Образцы подписей должностных лиц клиента, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету" заполняется клиентом следующим образом.

В графе 2 указываются полные наименования должностей должностных лиц клиента, имеющих соответственно право первой или второй подписи.

В графе 3 указываются полностью без сокращений фамилии, имена и отчества должностных лиц клиента, которым предоставляется право подписи документов при совершении операций по лицевому счету (лицевым счетам).

В графе 4 проставляются образцы подписей соответствующих должностных лиц.

В графе 5 указывается срок полномочий каждого должностного лица, которое временно пользуется правом подписи. При установлении клиентом срока полномочий должностного лица, которое временно пользуется правом подписи, с даты позже даты формирования Карточки образцов подписей, сначала указывается дата начала срока полномочий, а затем через знак "тире" дата окончания срока полномочий.

Карточка образцов подписей к лицевым счетам заверяется:

подписью руководителя (уполномоченного им лица с указанием должности) клиента, с указанием расшифровки его подписи, содержащей полные (без сокращения) фамилию, имя и отчество;

подписью главного бухгалтера (уполномоченного руководителем лица с указанием должности) клиента с указанием расшифровки его подписи, содержащей полные (без сокращения) фамилию, имя и отчество и даты подписания Карточки образцов подписей к лицевым счетам.

На подписи, в установленных пунктом 18 настоящего Порядка случаях ставится оттиск печати клиента так, чтобы подписи и расшифровки подписи читались ясно и четко.

Раздел "Отметка вышестоящего участника бюджетного процесса об удостоверении полномочий и подписей" заполняется следующим образом.

Проставляется подпись руководителя (уполномоченного им лица с указанием должности) вышестоящего участника бюджетного процесса клиента, дается расшифровка подписи с полным указанием фамилии, имени и отчества, а также проставляется дата подписания Отметки вышестоящего участника бюджетного процесса об удостоверении полномочий и подписей. На подпись ставится оттиск печати вышестоящего участника бюджетного процесса так, чтобы подпись и расшифровка подписи читались ясно и четко.

В разделе "Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлинности подписей" проставляется удостоверительная надпись нотариуса о нотариальном заверении образцов подписей.

По строке "город (село, поселок, район, край, область, республика)" проставляется наименование места заверения образцов подписей.

По строке "дата (число, месяц, год) прописью" указывается прописью дата заверения образцов подписей.

По строке "фамилия, имя, отчество" указывается фамилия, имя и отчество нотариуса, осуществившего нотариальное заверение образцов подписей.

По строке "наименование государственной территориальной конторы или нотариального округа" указывается наименование государственной территориальной конторы или нотариального округа, где осуществлялось заверение образцов подписей.

По строке "свидетельствую подлинность подписи граждан" указываются фамилии, имена и отчества граждан, чьи образцы подписей нотариально заверяются.

По строке "Зарегистрировано в реестре за N ________" указывается регистрационный номер Карточки образцов подписей по реестру государственной территориальной конторы или нотариального округа.

По строке "Взыскано госпошлины (по тарифу) __________" указывается сумма в рублях уплаченной госпошлины за нотариальное заверение образцов подписей.

Раздел "Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлинности подписей" заверяется подписью нотариуса и его печатью так, чтобы подпись читалась ясно и четко.

В зависимости от установленных требований к заверению образцов подписей раздел "Отметка вышестоящего участника бюджетного процесса об удостоверении полномочий и подписей" может не заполняться или заполняться только в части заверения образцов подписей клиента вышестоящим участником бюджетного процесса, или только в части нотариального заверения.

Раздел "Отметка Финансового органа администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан о приеме образцов подписей" заполняется следующим образом.

Отметка Финансового органа об открытии лицевого счета заверяется:

подписью главы администрации (или иного уполномоченного лица) по месту представления Карточки образцов подписей к лицевым счетам с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

подписью уполномоченного работника финансового органа с указанием его должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, номера телефона и даты начала действия Карточки образцов подписей к лицевым счетам.

В случае необходимости по строке "Особые отметки" приводится примечание.

121.1. Формирование Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) осуществляется организацией следующим образом:

по строке "Наименование организации" - указывается полное наименование организации, а также сокращенное наименование, которое может быть использовано организацией при заполнении им платежных документов, в случаях, когда информация, подлежащая заполнению в обязательном порядке в поле "Плательщик", превышает 160 символов, с отражением в кодовой зоне кода его ИНН, КПП и по ОКПО;

по строке "Наименование вышестоящей организации" - полное наименование вышестоящей организации с отражением в кодовой зоне кода по ОКПО. Данная строка заполняется в случае, если лицевой счет для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) открывается обособленному подразделению организации;

по строке "Юридический адрес" - указывается полный юридический адрес с отражением в кодовой зоне номера контактного телефона. Если адрес по месту нахождения организации отличается от его юридического адреса, дополнительно по данной строке указывается адрес фактического ее нахождения.

Раздел "Образцы подписей лиц организации, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету" заполняется организацией следующим образом:

в графе 2 указываются полные наименования должностей лиц организации, имеющих соответственно право первой или второй подписи;

в графе 3 указываются полностью без сокращений фамилии, имена и отчества лиц организации, которым предоставляется право подписи документов при совершении операций по лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения);

в графе 4 проставляются образцы подписей соответствующих лиц;

в графе 5 указывается срок полномочий каждого лица, которое временно пользуется правом подписи. При установлении организацией срока полномочий лица, которое временно пользуется правом подписи, с даты позже даты формирования Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) сначала указывается дата начала срока полномочий, а затем через знак "тире" дата окончания срока полномочий.

Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) заверяется:

подписью руководителя (уполномоченного им лица с указанием должности) организации с указанием расшифровки его подписи, содержащей полные (без сокращения) фамилию, имя и отчество;

подписью главного бухгалтера (уполномоченного руководителем лица с указанием должности) организации с указанием расшифровки его подписи, содержащей полные (без сокращения) фамилию, имя и отчество, и даты подписания Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения).

На подписи ставится оттиск печати организации так, чтобы подписи и расшифровки подписи читались ясно и четко.

122. Разрешение на открытие счета в подразделении расчетной сети Банка России или кредитной организации (филиале) иным получателям средств бюджета оформляется главным распорядителем средств бюджета.

В содержательной части Разрешения на открытие счета указывается последовательно:

полное наименование иного получателя средств бюджета с указанием его кода по Сводному реестру;

полное наименование главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета, в ведении которого находится иной получатель средств бюджета, соответствующее реестровой записи Сводного реестра, с указанием где:

для главного распорядителя средств бюджета кода главы по бюджетной классификации;

для распорядителя средств бюджета его кода по Сводному реестру.

Разрешение на открытие счета подписывается Заместителем главы администрации - начальником финансового управления. 

123. Формирование Книги регистрации лицевых счетов осуществляется в финансовом органе следующим образом.

В заголовочной части формы документа указывается дата, на которую формируется Книга регистрации лицевых счетов, с отражением в кодовой зоне даты открытия и даты закрытия документа в формате "день, месяц, год" (00.00.0000).

На второй и последующих страницах документа указывается дата, на которую сформирован документ.

По строке "Финансовый орган" заголовочной части документа указывается полное наименование финансового органа по месту ведения Книги регистрации лицевых счетов.

Табличная часть Книги регистрации лицевых счетов заполняется следующим образом:

в графах 1, 2, 3 указывается соответственно дата открытия лицевого счета, наименование клиента и номер лицевого счета;

в графе 4 указываются номера и даты писем об открытии (закрытии) лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, направленных налоговым органам;

в графе 5 указываются номера и даты писем об открытии (закрытии) лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, направленных получателю бюджетных средств, которому передаются бюджетные полномочия и получателю бюджетных средств, который передал бюджетные полномочия;

в графах 6, 7, 8 указываются соответственно дата закрытия лицевого счета, дата переоформления лицевого счета, примечание с указанием оснований для переоформления лицевого счета.

Книга регистрации лицевых счетов заверяется подписью ответственного исполнителя с указанием должности, расшифровки подписи, содержащих фамилию и инициалы, номера телефона ответственного исполнителя и даты формирования документа.

Каждая завершенная страница Книги регистрации лицевых счетов должна быть пронумерована с указанием порядкового номера страницы и общего числа страниц документа.

124. Заполнение Заявления на переоформление лицевых счетов осуществляется следующим образом.

Заявление на переоформление лицевых счетов заполняется клиентом за исключением части "Отметка Финансового органа сельского поселения Михайловский сельсовет администрации муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан о переоформлении лицевых счетов N ___", которая заполняется финансовым органом по месту обслуживания клиента.

В наименовании формы документа указываются номера лицевых счетов, подлежащих переоформлению.

В заголовочной части формы документа клиентом указываются:

дата составления документа, с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

по строке "Наименование клиента" - наименование клиента в соответствии с реестровой записью Сводного реестра, если клиент является участником бюджетного процесса, с отражением в кодовой зоне:

для участника бюджетного процесса - его кода по Сводному реестру, ИНН и КПП;

по строке "Наименование иного получателя" - наименование иного получателя бюджетных средств в соответствии с реестровой записью Сводного реестра, если иной получатель бюджетных средств является участником бюджетного процесса, с отражением в кодовой зоне:

для иного получателя средств бюджета - его кода по Сводному реестру, ИНН и КПП;

строка "Наименование иного получателя" заполняется в случае оформления главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств заявления на переоформление лицевого счета иному получателю бюджетных средств. При этом строка "Наименование клиента" и соответствующая кодовая зона не заполняется;

по строке "Финансовый орган" - полное наименование финансового органа по месту представления Заявления на переоформление лицевого счета;

по строке "Причина переоформления" - причина, по которой должны быть переоформлены лицевые счета клиента;

по строке "Документ-основание для переоформления" - наименование документа, в соответствии с которым осуществляется переоформление лицевых счетов, с отражением в кодовой зоне номера и даты данного документа.

В заявительной надписи клиент указывает:

свое новое наименование в соответствии с реестровой записью Сводного реестра, если клиент является участником бюджетного процесса, с отражением в кодовой зоне:

для участника бюджетного процесса - своего кода по Сводному реестру, ИНН и КПП;

строка "Наименование иного получателя" заполняется в случае оформления главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств заявления на переоформление лицевого счета иному получателю бюджетных средств. При этом в заявительной надписи наименование клиента не указывается и соответствующая кодовая зона не заполняется.

Если заявление представляется иным получателем бюджетных средств, то в заявительной надписи указывается новое наименование иного получателя бюджетных средств в соответствии с реестровой записью Сводного реестра, если иной получатель бюджетных средств является участником бюджетного процесса, с отражением в кодовой зоне:

для иного получателя средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан - его кода по Сводному реестру, ИНН и КПП;

вид лицевого счета с отражением в кодовой зоне его номера.

В Заявлении на переоформление лицевых счетов в приложении указывается перечень документов, представленных вместе с Заявлением на переоформление лицевых счетов.

Заявительная надпись заверяется подписями руководителя клиента, главного бухгалтера клиента (уполномоченных руководителем лиц с указанием должностей) с указанием расшифровок подписей, содержащих фамилии и инициалы, даты подписания Заявления на переоформление лицевых счетов.

Отметка финансового органа администрации муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан о переоформлении лицевых счетов заполняется следующим образом.

В заголовке Отметки финансового органа администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан о переоформленных лицевых счетах указываются номера лицевых счетов, переоформленных в соответствии с Заявлением на переоформление лицевого счета, представленным клиентом.

Отметка финансового органа администрации муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан о переоформлении лицевых счетов заверяется:

подписью главы администрации (или иного уполномоченного лица) по месту представления Заявления на переоформление лицевых счетов с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

подписью ответственного исполнителя с указанием его должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, номера телефона и даты переоформления лицевых счетов.

124.1. Заполнение Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) осуществляется следующим образом.

Заявление на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) заполняется организацией, за исключением части "Отметка Финансового органа администрации  сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан о переоформлении лицевого счета N ____", которая заполняется финансовым органом.

В заголовочной части формы документа по строке "Наименование организации" указывается полное наименование организации с отражением в кодовой зоне его ИНН, КПП и кода по ОКПО.

В заявительной надписи организация указывает свое новое полное наименование с отражением в кодовой зоне его ИНН, КПП и кода по ОКПО.

Заявление на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера организации (уполномоченных руководителем лиц с указанием должностей) с указанием расшифровок подписей, содержащих фамилии и инициалы, даты подписания Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения).

125. Заявление на закрытие лицевого счета заполняется следующим образом.

Заявление на закрытие лицевого счета заполняется клиентом (ликвидационной комиссией или в случаях, установленных настоящим Порядком, уполномоченным работником финансового органа) за исключением части формы "Отметка Финансового органа администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан о закрытии лицевого счета N ______".

В наименовании формы документа указывается номер лицевого счета, подлежащего закрытию.

В заголовочной части формы документа клиентом указываются:

дата составления документа, с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

по строке "Наименование клиента" - наименование клиента в соответствии с реестровой записью Сводного реестра, если клиент является участником бюджетного процесса, с отражением в кодовой зоне:

для участника бюджетного процесса - его кода по Сводному реестру, ИНН и КПП;

по строке "Наименование иного получателя" - полное наименование иного получателя бюджетных средств в соответствии с реестровой записью Сводного реестра, если иной получатель бюджетных средств является участником бюджетного процесса, с отражением в кодовой зоне:

для иного получателя средств бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан - его кода по Сводному реестру, ИНН и КПП.

Строка "Наименование иного получателя" заполняется в случае оформления главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств заявления на закрытие лицевого счета иному получателю бюджетных средств. При этом строка "Наименование клиента" и соответствующая кодовая зона не заполняется;

по строке "Наименование главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета," указывается наименование главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, в ведение которых находится клиент, с отражением в кодовой зоне кода главы по бюджетной классификации;

по строке Наименование вышестоящего участника бюджетного процесса" - полное наименование вышестоящего участника бюджетного процесса по расходам, в непосредственном ведении которого находится клиент, с отражением в кодовой зоне для вышестоящего участника бюджетного процесса кода по Сводному реестру. Строка заполняется в случае, если клиент не является главным распорядителем бюджетных средств, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета;

по строке "Финансовый орган" - полное наименование финансового органа по месту представления Заявления на закрытие лицевого счета.

Содержательная часть Заявления на закрытие лицевого счета заполняется следующим образом:

В заявительной записи о закрытии лицевого счета указывается вид лицевого счета с отражением в кодовой зоне кода соответствующего вида лицевого счета, а также наименование, номер и дата документа - основания для закрытия лицевого счета и иная информация о причине закрытия лицевого счета клиента.

Указывается перечень документов, представленных вместе с заявлением на закрытие лицевого счета по номеру приложений.

Раздел "Банковские реквизиты для перечисления средств, поступивших после закрытия лицевого счета" заполняется следующим образом:

в графе 1 указывается номер банковского счета для перечисления средств, поступивших после закрытия лицевого счета;

в графах 2, 3, 4 указываются соответственно наименование, БИК, корреспондентский счет банка (кредитной организации), в котором открыт банковский счет.

Заявление на закрытие лицевого счета заверяется подписями руководителя клиента, главного бухгалтера клиента (уполномоченных руководителем лиц с указанием должностей), с указанием расшифровок подписей, содержащих фамилии и инициалы, даты подписания Заявления на закрытие лицевого счета.

В случае оформления Заявления на закрытие лицевого счета уполномоченным работником финансового органа Заявление на закрытие лицевого счета в заявительной части подписями главы администрации (или иного уполномоченного лица) не заверяется.

Отметка финансового органа администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан о закрытии лицевого счета заполняется следующим образом.

В заголовке отметки финансового органа о закрытии лицевого счета указывается номер лицевого счета, который был закрыт в соответствии с Заявлением на закрытие лицевого счета.

Отметка финансового органа заверяется:

подписью главы администрации (или иного уполномоченного лица) по месту представления Заявления на закрытие лицевого счета с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

подписью уполномоченного работника финансового органа с указанием его должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, номера телефона и дата закрытия лицевого счета.

125.1. Заполнение Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) осуществляется следующим образом.

Заявление на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) заполняется организацией, за исключением части "Отметка Финансового органа администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан о закрытии лицевого счета организации - клиенту N".

В заголовочной части формы документа по строке "Наименование организации" указывается полное наименование организации с отражением в кодовой зоне его ИНН, КПП и кода по ОКПО;

по строке "Наименование вышестоящей организации" - полное наименование вышестоящей организации с отражением в кодовой зоне кода по ОКПО. Данная строка заполняется в случае, если лицевой счет для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) закрывается обособленному подразделению организации.

Содержательная часть Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) заполняется с учетом следующих особенностей.

При закрытии лицевого счета указывается вид лицевого счета с отражением в кодовой зоне кода лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения).

Заявление на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения) заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера организации (уполномоченных руководителем лиц с указанием должностей) с указанием расшифровок подписей, содержащих фамилии и инициалы, даты подписания Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций бюджетного учреждения (автономного учреждения).

Управляющая делами 

Г.Н. Исламова
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проект

19 декабрь 2012й.                  № 67                           19 декабря 2012г.
Об образовании избирательных участков на территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района 

Уфимский район Республики Башкортостан

 Руководствуясь ст.19 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» № 67 ФЗ от 12 июня 2002 года, ст.16 Кодекса Республики Башкортостан о выборах, и по согласованию с территориальной избирательной комиссией муниципального района Уфимский район для проведения голосования и подсчёта голосов избирателей на выборах депутатов  

ПОСТАНОВЛЯЮ:
Образовать следующие избирательные участки на территории сельского поселения:

Центральный избирательный участок:

Центр с. Михайловка, ул.Ленина, д.48, 

сельский Дом культуры сельского поселения Михайловский сельсовет,  тел. 270-17-35

Населенные пункты:
с.Михайлова, улицы:  Ленина д.№№ 1- 65, 67, 69; Садовая, Школьная, Вишневая, Новоуфимская, Уфимская, Социалистическая, Советская, Революционная, Рубежная, Дмитриевская, Придорожная.

Переулки: Пионерский, Подгорный.

Проезд Мебельщиков.

Количество избирателей: 2400 чел.

Строительный избирательный участок:

Центр с. Михайловка, ул.Ленина, д.56, МОБУ СОШ с.Михайловка, тел. 270-16-56

Населенные пункты:  д. Суровка;  д.Вавилово;   д.Мударисово;
с. Михайловка:  улицы: 

Ленина – № № 66, 68, 70 – до конца; Промышленная, Стройучасток, Светлая, Парковая, Озерная, Коммунистическая, Уральская, Родниковая, Звездная, Солнечная, Георгиевская, Мира, Интернациональная, Экспериментальная, Лесная, Молодежная, Полевая, Российская, Цветочная,  Победы, Богородская, Дружбы, Луговая, Союзная, Летчиков, Киевская, Надежды, Свободы, Зеленодольская, Святогорская, Михайловская, Лазурная, Нагорная, Радужная, Ясная, Алексея Алымова, Салавата Юлаева,

Олимпийская, Сочинская, Дениса Булякова.
Переулки: 
Полевой, Ромашковый, Тихий, Летчиков, Цветочный, Уютный, Ольховый, Элитный, Тупиковый, Михайловский, Альпийский

Октябрьский, Зеленый, Садовый, Озёрный.

Количество избирателей: 2400 чел.

Глава сельского поселения:                                                        Д.Г.Арсланов

БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ƟФƟ РАЙОНЫ                                                                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ                                                                         МИХАЙЛОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ                                                                                                                                                                                                                                                                                         

МИХАЙЛОВКА АУЫЛ СОВЕТЫ                                                                        МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                         

           АУЫЛ БИЛӘМӘҺЕ                                                                                                УФИМСКИЙ РАЙОН

450511,Ɵфө районы, Михайловка а.,                                                                    450511, Уфимский район,
              Ленин ур., 46                                                                                          с.Михайловка, ул.Ленина, 46

     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

            КАРАР                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25  декабрь 2012й.                  № 68                         25 декабря 2012г.

О праздновании Нового 2013 года в сельском поселении Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район

   В целях  организованного проведения новогодних праздничных мероприятий в сельском поселении Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан:
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Заведующей структурным подразделением «Михайловский сельский Дом культуры» МБУ «УРДК», руководителям организаций, учреждений, предприятий, расположенных на территории сельского поселения Михайловский сельсовет: обеспечить подготовку и проведение в учреждениях образования и культуры, на площадях населенных пунктов, в организациях, учреждениях, предприятиях, расположенных на территории сельского поселения Михайловский сельсовет праздничных мероприятий, посвященных встрече Нового 2013 года.

2. Провести -29  декабря 2012 года в Михайловском сельском Доме культуры сельского поселения новогоднюю ёлку для жителей сельского поселения Михайловский сельсовет, 

- 31 декабря 2011г. новогодняя праздничная дискотека для молодежи и жителей сельского поселения Михайловский сельсовет (согласно Плана мероприятий по празднованию Нового 2013 года). 
3. Уполномоченным инспекторам полиции по  сельскому поселению в ходе проведения массовых новогодних мероприятий обеспечить охрану общественного порядка, противопожарную безопасность, дежурства.

4. Утвердить график дежурства сотрудников администрации сельского поселения на новогодние праздники с 30.12.2012г.. по 08.01.2013г.
5. Управляющий делами провести инструктаж, согласовать и ознакомить под роспись данный график дежурства.
5. Контроль  за  исполнением данного постановления возлагаю на себя.

Глава сельского поселения:                                                           Д.Г.Арсланов
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25  декабрь 2012й.                  № 69                         25 декабря 2012г.

О продлении срока аренды по договору аренды  объектов
муниципального  нежилого фонда с арендатором ФГУП «Почта России» 
На основании   п. 4   ст. 53   Федерального  закона  от  26 июля 2006  года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» и в соответствии  с Порядком управления и распоряжения  объектами муниципального нежилого фонда, находящимися в собственности муниципального района Уфимский район  Республики Башкортостан, утвержденного Решением Совета муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  от 21 июля 2011 г. № 251, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Продлить срок действия договора аренды № 629-м от 10 июня 2010 года с арендатором  ФГУА «Почта России»   до 31 декабря  2012 года.

2. Управлению земельных и имущественных отношений администрации муниципального района Уфимский район  внести соответствующие изменения в договор аренды в установленном порядке.

3. Контроль за выполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения:                                                       Д.Г.Арсланов                                                

